
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
Dobrodošli u svet poslovnih rešenja Microsoft Dinamics 365 Business Central! 
Upoznajte novo centralno mesto vaših poslovnih procesa putem korisničkih 
uputstava i raznih dodatnih sadržaja. 
 
Ovaj korisnički vodič će vas upoznati sa osnovnom upotrebom funkcionalnosti i 
procesima poslovnog područja Nabavka, prodaja i zalihe. Uz uputstva, 
preporučujemo upotrebu Business Central pristupa rešenjima vaše kompanije, 
kako biste što brže i brže postigli željeni rezultat. 
 
Dodatni sadržaj možete potražiti na sledećim izvorima: 

• Microsoft Learn – Dynamics 365  
• Microsoft Learn - Business Central  
• BE-terna Business Central Learning portal  

 
Za one koji žele znati više: 

- Microsoft Business Central Help Documentation  
- BE-terna Business Central Help  
- 

Poverljivost 
Informacije sadržane u ovom dokumentu strogo su poverljive i u vlasništvu BE-terne. Dokument se 
ne sme koristiti u bilo koje druge svrhe osim u navedene svrhe. Nijedan deo ovog dokumenta ne 
sme biti distribuiran, citiran ili reprodukovan za distribuciju bez prethodnog pismenog odobrenja 
BE-terne. 

Nabavka, prodaja i zalihe 
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1 Uvod u module Nabavka i prodaja 

Moduli nabavke i prodaje u Dynamics 365 Business Central omogućuju korisnicima brzu, 

pouzdanu i sveobuhvatnu nabavku i prodaju te analizu. Ovi moduli nude pregled najvažnijih 

podataka vezanih uz nabavku i prodaju, poput artikala, kupaca i dobavljača. 

1.1 Centri uloga usmereni na nabavku i prodaju 

Za najefikasniji rad s Microsoft Dynamics 365 Business Central, važno je koristiti centar uloga kako 

bi se odabrala uloga koja najbolje odgovara profesionalnim potrebama korisnika. 

Microsoft Dynamics 365 Business Central nudi više od dvadeset centara uloga. Korisnici u nabaci i 

prodaji mogu koristiti jedan od sledećih centara uloga: 

Business Manager – Poslovni menadžer 

Centar uloga Business Manager omogućava brzi pristup nalozima, kupcima, dobavljačima. Mogu 

se pronaći tekući nabavni i prodajni dokumenti, kao i bankovni računi i kontni plan. 

Sales Order Processor  

Centar uloga Sales Order Processor konfigurisan je na način da prikazuje zadatke i prioritete 

korisnika koji procesuiraju naloge. Ovim centrom uloga omogućen je brzi pristup svim matičnim 

podacima povezanima s prodajom, poput artikala, kupaca, naloga za prodaju i drugih. 

 

 

 

Da biste saznali više o centrima za uloge, pogledajte Uvod u Microsoft Dynamics 365 Business Central. 
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2 Matični podaci 

Iako je moguće nabavljati i prodavati resurse i stalnu imovinu, najčešće korišćeni matični podaci u 

nabavci i prodaji su artikli, kupci i dobavljači. 

2.1 Artikli 

U programu Microsoft Dynamics 365 Business Central postoje tri vrste artikala: fizički artikli koji se 

drže na zalihi, artikli koji predstavljaju uslugu i fizički artikli koji se ne drže na zalihi. S liste artikala 

može se pristupiti kartici artikla kako bi se izmenio postojeći ili kreirao novi artikl. Na kartici artikla 

prikazane su detaljnije informacije o ovom matičnom podatku. 

Postoji više mogućnosti na koji način prikazati popis artikala: 

• Lista artikala 

U jednom redu prikazano je više podataka o artiklu, poput šifre, opisa, količine, jedinice mere… 

 

 

• Uspravne pločice 

Fokus je na velikoj slici artikla i osnovnim informacijama. 

 



Dynamics 365 Business Central – Korisnička uputstva Nabava, prodaja i zalihe 
   

 

 

 

BE-terna d.o.o. Beograd    3 

 

 

• Pločice 

Prikazana je mala slika artikla i 5 važnih polja. 

 

 

Odabir načina prikaza popisa artikala dostupan je preko dugmeta Pregledajte opcija raspodela u 

gornjem desnom delu ekrana prikazanom na sledećoj slici: 
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Za svaki artikal za koji će se voditi evidencija u programu potrebno je otvoriti analitičku karticu, na 

kojoj će biti evidentirani osnovni podaci o tom artiklu. Karticu novog artikla otvarate sa Liste artikala 

klikom na akciju Novi. 

 

Ukoliko su definisani Obrasci sa već definisanim osnovnim podacima prikazaće vam se sledeća 

lista: 

 

 

Odaberite odgovarajući obrazac i kliknite na U redu. Otvoriće vam se prozor sledećeg izgleda. 
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Kartica artikla podeljena je na više brzih kartica na kojima su grupirane informacije povezane s 

tom brzom karticom. 

Na desnoj strani kartice artikla nalazi se informacioni okvir s dodatnim podacima o artiklu, poput 

slike artikla, atributima artikla, a moguće je i priložiti dokumente vezane za artikl, kao i upisati veze  

na web stranice i određene beleške o artiklu. 

Brze kartice na kartici artikla: 

1. Artikl 

Prikazuje osnovne informacije o artiklu poput opisa, osnovne jedinice mere, vrste, šifre kategorije 

artikla. Klikom na Prikaži više prikazuju se dodatna polja na ovoj brzoj kartici.  

U polju Br. potrebno je uneti šifru pod kojom ćete voditi artikl u programu. Šifru možete upisati 

ručno (ukoliko je omogućeno u podešavanjima) ili automatski dodeliti pritiskom dugmeta  ENTER 

na tastaturi odnosno izborom odgovarajućeg obrasca pri čemu će program automatski dodeliti 

broj iz prethodno postavljene brojčane serije. 

U polju Opis potrebno je upisati naziv artikla. 
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Polje Blokirano možete aktivirati da biste artikal blokirali. Ovo obično koristimo kada artikal više ne 

treba biti u upotrebi ili kada se želi privremeno uskratiti upotreba tog artikla.  

Polje Vrsta prikazuje da li kartica artikla predstavlja fizički artikal koji ima svoju zalihu (Zalihe) ili 

kada se kartica artikla koristi kao usluga (Servis). Postoji i opcija Nije zaliha koju možemo koristiti za 

evidenciju na primer sitnog inventara ili drugih artikala koji imaju manju vrednost ili se koriste za 

interne potrebe. 

U polju Osnovna jedinica mere kliknite na strelicu i izaberite jedinicu mere u kojoj ćete voditi artikal.  

 

 

Ukoliko na listi ne postoji jedinica mere koja vam je potrebna možete je kreirati. U polju Osnovna 

jedinica mere kliknete na strelicu te u prozoru koji vam se otvori kliknite na akciju Novo, kao što je 

prikazano na prethodnoj slici. 

Svaki artikal može imati više jedinica mere, ali samo jedna od njih može biti osnovna. Zalihe su uvek 

izražene u osnovnoj jedinici mere. Kada neki artikal ima više različitih jedinica mere, potrebno je 

između njih napraviti  odnos. 

Odaberete Navigacija->Artikl->Jedinice mere. 

 

 

Pretpostavimo da neki artikl vodimo u komadima, ali ga nabavljamo u paketu. Pri tome jedna 

paket sadrži 12 komada. Tada prozor treba biti popunjen na sledeći način: 
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U polju Šifra kategorije artikla klikom na strelicu možete izabrati kategoriju kojoj pripada artikl. 

Ukoliko ne postoji kategorija artikla u koju biste želeli staviti artikl, možete sami kreirati novu 

kategoriju. Postupak je sličan kao kod kreiranja nove Osnovne jedinice mere. 

 

Za Šifru kategorije artikla moguće je vezati određene atribute artikla. Što može biti značajno za 

sortiranje, pronalaženje i organizaciju artikala prema određenim potrebama. O tome ćemo više 

reći u poglavlju Atributi artikla. 

 

Polje Automatski proš. tekstovi možete aktivirati da biste dodali „duži opis o artiklu“ koji će biti 

automatski dodat na dokumente prodaje i dokumente nabave. Pre toga morate dodati prošireni 

tekst, koji se dodaje na sledeći način: 
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U prozoru koji se otvori odaberete akciju Novo, te u sledećem prozoru Prošireni tekst popunite 

polja, ovo je jedan primer. 

 

 

 

Polje Zajednički br. artikla je jedinstveni broj artikla koji koriste sva preduzeća u okviru grupacije.  

U polju Šifra nabavljanja biramo Direktnu ili Posebnu, te je ovo polje potrebno popuniti kada se od 

našeg dobavljača roba šalje kupcu. Razlika između direktne i posebne je u tome što kod direktne 

nabavke artikl ide direktno od dobavljača prema kupcu, a kod posebne ide od dobavljača preko 

našeg skladišta do kupca. 

2. Zalihe 

 

 

U polje Br. police možete navesti gde će se nalaziti artikl u skladištu. Ovo se odnosi na generalnu 
poziciju u svim skladištima. 

Polje Zalihe prikazuje zalihu u osnovnoj jedinici mere. 

U ovoj brzoj kartici prikazuju se podaci o bruto i neto težini te količini na nalozima u nabavi i prodaji. 

 
3. Cene i knjiženje 

U ovoj kartici prikazuju se detalji o trošku artikla, obračunu troška artikla (FIFO, LIFO, Specifičan, 

Prosečan, Standardan), te knjižnim grupama vezanima za artikl. 
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U polju Način obračuna troška potrebno je da izabrati metodu koja će se primenjivati prilikom 

obračuna troška danog artikla.  

Polje Trošak po jedinici prikazuje prosečan trošak nabave (bez obzira na metodu obračuna 

troškova). 

Polje Trošak je proknjižen u GK se označava aktivno ukoliko su svi troškovi zaliha za ovaj artikl 

proknjiženi u GK. Ukoliko je ovo polje neaktivno onda postoje neki troškovi zaliha koji su proknjiženi 

u stavkama knjige artikala i stavkama vrednosti, ali koji još uvek nisu proknjiženi u GK.  

Polje Poslednji direktni trošak nakon prvih knjiženja sadrži zadnji trošak nabavke koji je knjižen za 

taj artikl. 

U polju Opšta grupa knjiženja proizvoda bira se opšta knjižna grupa proizvoda kojoj pripada ovaj 

artikl. Prilikom knjiženja transakcija koje uključuju ovaj artikl, program koristi ovu šifru u 

kombinaciji sa šifrom opšte knjižne grupe tržišta u prozoru Podešavanje opšteg knjiženja. Prozor 

„Podešavanje opšteg knjiženja“ određuje konta (za prodaju, nabavku, iznose popusta itd.) na koja 

program knjiži.  

U polju Grupa knjižna proizvoda za PDV navodi se knjižna grupa proizvoda za PDV kojoj pripada 

ovaj artikl. Program koristi ovu šifru u kombinaciji sa šifrom knjižne grupe tržišta za PDV u prozoru 

Podešavanje knjiženja PDV-a, prilikom knjiženja transakcija koje uključuju ovaj artikl.  Prozor 

Podešavanje knjiženja PDV-a određuje konta PDV-a na koja program knjiži. 

U polju Grupa knjiženja zaliha bira se šifru Grupa knjiženja zaliha kojoj će pripasti artikl. Grupa 

knjiženja zaliha određuje na koji konto zaliha GK će program proknjižiti transakcije vezane za ovaj 

artikl. 

Napomena: Ova polja je neophodno i važno pravilno popuniti, u suprotnom neće biti moguće 

knjiženje artikla. 

U polje Tarifni br. možete uneti šifru tarifnog broja artikla.  

Polje Šifra države/regije porekla možete uneti šifru za državu/regiju u kojoj je artikl proizveden ili 

obrađen. 



Dynamics 365 Business Central – Korisnička uputstva Nabava, prodaja i zalihe 
   

 

 

 

BE-terna d.o.o. Beograd    10 

 

4. Cene i Prodaja  

U ovoj kartici prikazuju se informacije o cenama, marži, popustima te jedinici mere u kojoj se 

prodaje artikl. 

 

U polju Jedinična cena (po osnovnoj jedinici mere) upišite cenu po kojoj se ovaj artikl prodaje, ta 

cena će se povlačiti na redove prodajnih dokumenata (na dokumentu je moguće izmeniti cenu). 

Također, moguće je artikl nabavljati u jednoj, a prodavati u drugoj, a voditi zalihe u programu po 

nekoj trećoj jedinici mere. U polju JM za prodaju definirate u kojoj jedinici mere želite prodavati 

navedeni artikl.  

Dopusti popust na fakturu aktivirajte kako  biste na prodajnom dokumentu mogli definisati 

popust. Ukoliko je ovo polje neaktivno na prodajnoj fakturi nećete moći  primeniti popust na 

fakturu. 

Prodaja blokirana označite ukoliko ne želite da se ovaj artikl prodaje i bira na prodajnim 

dokumentima. 

5. Popunjavanje zaliha  

Sadrži informacije o načinu  popunjavanja zaliha (Nabavka, Radni nalog, Montaža), te zavisno  o 

odabranoj opciji, postoje dodatni podaci i opcije o popunjavanju zaliha. 
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U polju Sistem popunjavanja zaliha izaberite jednu od opcija koje će se koristiti za dopunjavanje  

zaliha. 

U polje Protočno vreme unosite formulu za datum za iznos vremena koji je potreban za 

dopunjavanje artikla. 

U polju Br. dobavljača klikom na strelicu možete izabrati dobavljača od koga nabavljate artikl.  

U polju Dobavljačev br. artikla možete uneti broj koji dobavljač koristi za ovaj artikl. Možete uneti 
najviše 50 znakova, brojeve kao i slova. 

Polje JM za nabavku sadrži šifru jedinice mere koja se koristi kao JM pri nabavi. Ona je inicijalno ista 
kao i osnovna JM. 

Polje Nabavka blokirana ukoliko ga aktivirate, artikl nećete moći izabrati na recima nabavnog 
dokumenta. 

 

6. Planiranje  

U ovoj kartici nalaze se informacije vezane za planiranje zaliha artikla, poput načela naručivanja i 

parametara vezanih za svaku opciju odabranu u polju Načelo naručivanja koja je osnov definisanja 

pravilnosti naručivanja u sistemu. 

 

7. Praćenje artikla  

U ovoj kartici dodelom šifre praćenja artikla moguće je pratiti artikle prema serijskom broju ili broju 

šarže. 
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Polje Šifra praćenja artikla sadrži šifru koja označava kako će program pratiti artikl na zalihama.  

Zavisno od toga kako ste definisali šifre praćenja artikla, program može pratiti artikle pomoću 

serijskih brojeva ili broju šarže. 

8. Magacin 

Sadrži informacije vezane za skladište, poput šifre predloška skladištenja, te jedinice mere za 

skladištenje. 

 

 

Kako bi proces nabave i prodaje artikla bio što transparentniji i dao bolje rezultate, za artikle je 

moguće u programu Microsoft Dynamics 365 Business Central postaviti i određene dodatne 

funkcionalnosti poput zamenskog artikla, unakrsnih referenci, neskladištenih artikala, atributa 

artikla i varijanti artikla. 

2.1.1. Zamenski artikal 

U slučaju da preduzeće prodaje slične artikle, može se iskoristiti ova funkcionalnost zamenskog 

artikla. Kako bi se artikl povezao s drugim sličnim artiklima, potrebno je na kartici artikla kliknuti na 

Navigacija -> Artikl -> Zamene: 
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Odabirom opcije Zamene, otvara se prozor sa stavkama zamenskog artikla. Podešavanje 

zamenskog artikla može biti samo u jednom smeru (artikl A je zamena artiklu B, ali artikl B nije 

zamena artiklu A) ili u oba smera (artikl A je zamena artiklu B i obrnuto). Ako je zamena dvosmerna, 

tada su artikli zamenjivi i potrebno je na stavci zamenskog artikla označiti polje Zamenjiv. U tom 

slučaju program automatski kreira i stavku zamenskog artikla za artikl u polju Br. zamene. 

  

Ako artikal ima ovu podešavanje, svaki put kad se artikal doda na red naloga za prodaju, u okviru 

Detalji artikla za red  naloga prikazaće se broj zamenskih artikala.  

 

Na podešavanju zamenskog artikla moguće je za zamenski artikal upisati i određeni uslov, 

međutim ovo podešavanje je samo informativno i upisani tekst nema uticaja kod zamene artikala. 

2.1.2. Neskladišteni artikl – katalog artikala 

Funkcionalnost neskladištenog artikla koristi se za artikle koji se uobičajeno ne drže na zalihi 

preduzeća, a prodaju se kupcima. Neskladišteni artikli mogu se uneti na linije prodajnih ponuda i 

naloga za prodaju, a biraju se iz postojećeg popisa neskladištenih artikala. Kartica neskladištenog 

artikla ima puno manje polja od kartice artikla, kao što je vidljivo na slici ispod: 
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Neskladišteni artikli mogu se pretvoriti u „obične“ artikle, tj. artikle koji se drže na zalihi, na dva 

načina: 

• S kartice neskladištenog artikla, može se artikl na osnovu šablona, tj. podataka unesenim 

na kartici neskladištenog artikla, klikom na akciju kreirati Kreiraj artikl. 

• S reda naloga za prodaju vrste Artikl, s praznim poljem Br., odabere se neskladišteni artikl 

(Red -> Funkcije -> Izaberi katalog artikala). Time se automatski kreira kartica artikla iz 

neskladištenog artikla. 

 

Kreirani artikl sad na kartici artikla na brzoj kartici Zalihe ima označeno polje Kreiran iz 

neskladištenog artikla. 

Nije moguće odabrati neskladišteni artikl na izlaznoj fakturi, samo na nalogu za prodaju i prodajnoj 

ponudi. U slučaju prodajne ponude, neskladišteni artikl neće se konvertovati u normalan artikl 

korišćenjem funkcije Napravi porudžbinu. 
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Kako na kartici neskladištenog artikla ne postoje polja u kojima se mogu definisati informacije 

poput knjižnih grupa i načina obračuna troškova, vrlo je važno na kartici neskladištenog artikla 

popuniti polje Šifra kategorije artikla. Za šifru kategorije artikla, koja služi kao šablon kod kreiranja 

artikla iz neskladištenog artikla, vezani su podaci o knjižnim grupama, načinu obračuna troškova 

kao i drugi podaci koje je moguće uneti kod kreiranja regularnog artikla: 

 

Sve dok se neskladišteni artikal ne koristi na prodajnim dokumentima, ostaće neuskladišteni 

artikal. Čim se neskladišteni artikal unese na red prodaje, sistem će automatski kreirati novi artikal 

zasnovan na podacima sa kartice neskladištenog artikla. 

2.1.3 Unakrsna referenca 

Funkcionalnost unakrsnih referenci omogućuje povezivanje broja artikla od kupaca i dobavljača s 

internim brojem artikla u programu Business Central. Kad se na narudžbenici ili nalogu za prodaju 

unese Br. unakrsne reference, odnosno broj artikla dobavljača/kupca, sistem će automatski 

popuniti interni broj artikla, odnosno polje Br. 

Unakrsne reference artikla moguće je dodati s kartice artikla klikom na Navigacija -> Artikl -> 

Unakrsne reference:  

 

Kao unakrsnu referencu moguće je postaviti sledeće vrste brojeva artikla: 
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• Prazno – označava da se bilo koji broj unakrsne reference može koristiti za identifikaciju 

artikla 

• Kupac – broj artikla kupca 

• Dobavljač – broj artikla dobavljača 

• Bar code – barkod artikla 

Jedan artikal može imati više brojeva unakrsnih referenci za kupca, dobavljača i barkod. Na slici 

ispod prikazane su stavke unakrsnih referenci artikla:  

 

Zavisno od izabranog u polju Vrsta unakrsne reference, u polje Br. unakrsne reference potrebno je 

upisati ili broj dobavljača ili broj kupca. 

Osim s kartice artikla, unakrsne reference moguće je postaviti i s kartice dobavljača ili kupca. 

Razlika u odnosu na podešavanje s kartice artikla je što se na podešavanju s kupca ili dobavljača ne 

unosi vrsta unakrsne reference. Pristup podešavanju jednak je i s kartice kupca i s kartice 

dobavljača, klikom na Navigacija -> Dobavljač ili Kupac -> Unakrsne reference. Na slici ispod 

prikazan je pristup unakrsnih referenci s kartice dobavljača: 
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2.1.4. Atribut artikla 

Artiklu je moguće dodeliti različite vrste atributa artikla, koji predstavljaju određene karakteristike 

artikla i prema kojima je moguće pretraživati artikle. Atribut može biti boja, širina, dužina, visina, 

materijal, godina itd. Atributi se mogu kreirati ručno, kao i njihove vrednosti. Atributi artikla 

postavljaju se preko sledeće putanje: s kartice artikla odabrati akciju Item -> Atributi: 

 

Klikom na akciju Atributi, otvara se stranica s definisanim atributima artikla, njihovim vrednostima 

i jedinicom mere, ukoliko ju atribut ima: 

 

 

Kako bi se dodao novi atribut i njegove vrednosti, potrebno je kliknuti na prazan red ili na akciju 

Novi red, na polju Atribut pogledati popis svih dostupnih atributa ili vrednosti već definisanih 

atributa. Otvara se sledeća stranica na kojoj je potrebno kliknuti Novo: 
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Odabirom akcije Novo, otvara se stranica na kojoj je potrebno uneti naziv i vrstu atributa: 

 

 

Kao vrste atributa artikla moguće je odabrati sledeće: 

• Opcija – mogućnost odabira dostupnih opcija koje je prethodno potrebno postaviti 

• Tekst – upisati željeni tekst za vrednost atributa 

• Ceo broj – upisati željeni celi broj za vrednost atributa 

• Decimalni broj – upisati željeni decimalni broj za vrednost atributa 

• Datum – upisati željeni datum za vrednost atributa 

Osim vrste atributa, ovde je moguće postaviti i prevode atributa na željene jezike. 

Ukoliko je izabrana Opcija vrši se definisanje mogućih opcija koje korisnik može izabrati pri unosu 

novog artikla, na primer: 
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Izbor na kartici artikla za atribute: 

 

Nakon što se kreirani i postavljeni atribut artikla doda artiklu, moguće ga je videti na činjeničnom 

okviru na kartici artikla u sekciji Atribut artikla: 

 

 

 

Osim artiklu, atribute artikla moguće je dodeliti i kategorijama artikla, koji se potom primenjuju na 

artikle koji koriste tu kategoriju artikla. Potrebno je na kartici artikla kliknuti na polje Šifra kategorije 
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artikla, prikazati celi popis kategorija, odabrati željenu kategoriju i kliknuti Uredi. Otvoriće se kartica 

kategorije artikla na kojoj je moguće dodati atribute: 

 

 

Kako bi se artikli filtrirali prema atributu, potrebno je na listi artikala kliknuti na akciju Atributi -> 

Filtriraj po atributima: 

 

Može se postaviti više atributa: 

 

Kako bi se sklonio filter prema atributu, potrebno je kliknuti Uklonite filter atributa. 

2.1.5. Varijanta artikla 

U programu Microsoft Dynamics 365 Business Central moguće je za artikle postaviti različite 

varijante. Varijante artikla koriste se za upravljanje artiklima koji imaju različite varijacije poput 
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različite boje ili veličine. U tom slučaju nije potrebno svaku varijaciju kreirati kao novi artikal, nego 

se jednom artiklu postave različite varijante artikla. 

Kako bi se za artikal postavile različite varijante, na otvorenoj kartici artikla potrebno je kliknuti na 

Akcije -> Artikl -> Varijante: 

 

Otvoriće se stranica Varijante artikla na kojoj je moguće za svaku varijantu uneti šifru i opis: 

 

 

Kao i za atribute artikla, za varijante je takođe moguće postaviti prevode na željene jezike, tako da 

se klikne na Više mogućnosti -> Navigacija -> Varijanta -> Prevodi. 

Za artikle je potrebno prilikom primanja i prodaje na redovima nabavnih i prodajnih dokumenata 

uneti i Šifru varijante. Ukoliko nije prikazana kolona Šifra varijante, potrebno ga je dodati na redove 

dokumenata. Ako se primi artikal s unetom šifrom varijante, knjiženjem će se na stavkama analitike 

artikla razlikovati transakcije prema varijanti artikla. 
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Takođe, prilikom provere raspoloživosti zalihe artikla za koji su definisane varijante, moguće je 

odabrati opciju pregleda raspoloživosti po varijanti (Navigacija -> Raspoloživost -> Raspoloživost 

artikla po -> Varijanti). 

 

Pregled Raspoloživosti po varijanti : 

 

 

2.1.6. Stavke 

Ukoliko želite videti sve stavke u vezi sa artiklom potrebno je kliknuti na sledeću akciju Navigacija 
->Istorija->Stavke 
->Stavke. 
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Zatim će vam se otvoriti prozor u kojem možete videti sve proknjižene dokumente koji su u vezi 
sa konkretnim artiklom (sve promene na zalihama koje su nastale zajedno sa brojevima 
dokumenata, datumima, vrednostima).  

 

 

Na sličan način možemo doći i do Stavki vrednosti. Stavka vrednosti daje nam uvid u stavke koje 
su nastale u vezi sa konkretnim artiklom, pa tako možemo imati jednu stavku analitike artikla 
gde je nastalo više stavki vrednosti.  

 

 

 

2.2. Dobavljači i kupci 

Preduzeća nabavljaju artikle od dobavljača i prodaju ih kupcima. Svaki dobavljač i kupac mora biti 
registrovan u sistemu. Kao i kod artikala, kartici dobavljača ili kupca moguće je pristupiti s liste 
dobavljača, odnosno kupaca. Liste dobavljača i kupaca mogu biti prikazani na više načina: kao Lista, 
Visoke pločice i Pločice. 
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2.2.1. Dobavljači 

S liste dobavljača moguće je kreirati novog dobavljača ili doći do kartice nekog dobavljača, na kojoj 

su prikazane detaljnije informacije o ovom matičnom podatku. Kartica dobavljača podeljena je na 

više brzih kartica na kojima su grupisane informacije povezane s tom brzom karticom. 

Brze kartice na kartici dobavljača: 

• Opšte – Osnovne informacije o dobavljaču, poput šifre, naziva, salda i referenta nabave. 

• Adresa i kontakt – informacije o adresi dobavljača, zatim kontaktnim podacima poput šifre 

i naziva kontakta, broja telefona, adrese e-pošte i web stranice. 

• Fakturisanje – prikazuju se informacije o OIB-u dobavljača, knjižnim grupama, popustima i 

šifri valute. 

• Uplate – informacije o stanjima i načinima plaćanja, zatim bankovnim računima. 

• Prijem– moguće je definisati šifru lokacije na koju će se primati roba kupljena od 

dobavljača, šifra načina otpreme na koji dobavljač mora dostaviti robu, zatim kalendar na 

kojem se mogu definisati radni dani dobavljača. 

 

 

Na desnoj strani kartice dobavljača nalazi se činjenični okvir s dodatnim podacima o dobavljaču, 

poput slike dobavljača, istorijskim podacima vezanim za dobavljača, statistici dobavljača i 

dimenzijama, a moguće je i priložiti dokumente vezane za dobavljača, kao i upisati veze na web 

stranice i određene beleške o dobavljaču. 

Dodatne teme koje su važne za poslovanje sa dobavljačima: 

• Bankovni računi 

Otvara se posebna kartica gde možete uneti potrebne informacije. Unos bankovnih računa je 
važan prilikom uvoza izvoda jer se na osnovu bankovog računa prepoznaje dobavljač koji je izvršio 
uplatu, takođe je obavezan element naloga plaćanja. 
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Unos bankovnih računa radite preko sledeće putanje: Navigacija -> Dobavljač->Bankovni računi.  

 

Otvoriće se novi prozor, odaberete akciju Novo te na kartici bankovnog računa popunite potrebne 
podatke kako biste dodali bankovni račun vašeg dobavljača. 

• Adrese isporuke 

Na putanji Navigacija -> Dobavljač ->Adrese naloga možete dodati novu adresu i popuniti sa 
potrebnim podacima kako biste dodali adresu na koju će se vršiti dostava artikala od strane 
dobavljača. 

• Stavke 

Preko putanje Navigacija -> Istorija - >Stavke pristupate kartici Stavke dobavljača. Možete 
primetiti da je lista filtrirana samo za jednog određenog dobavljača s čije ste kartice pristupili 
putanji. 
Ukoliko želite, možete ukloniti filter i videti stavke dobavljača za sve dobavljače. Takođe možete 
dodati filtere i raditi dodatne analize. 
 

 

2.2.2. Kupci 

Kao što se dobavljaču pristupa s liste dobavljača, tako je moguće kartici kupca pristupiti s liste 

kupaca na način da se klikne na broj kupca. Na kartici kupca prikazane su detaljne informacije o 

kupcu grupisane u više brzih kartica.  

Brze kartice na kartici kupca: 

• Opšte – Osnovne informacije o kupcu, poput šifre, naziva, salda, kreditnog limita i šifre 

kupca 
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• Adresa i kontakt – informacije o adresi kupca, zatim kontaktnim podacima poput šifre i 

naziva kontakta, broja telefona, adrese e-pošte i web stranice. 

• Fakturisanje – prikazuju se informacije o PIB-u kupca, knjižnim grupama, popustima, šifri 

valute, grupi cena za kupca, grupi popusta za kupca i šifri popusta na fakturu. 

• Uplate – informacije o stanjima i načinima plaćanja, dugovnim stanjima , potražnim 

stanjima, zatim preferiranom bankovnom računu. 

• Otprema – informacije o adresi kupca za otpremu robe, zadatoj šifri lokacije s koje se 

otprema kupcu, da li je potrebno da se roba rezerviše za kupca, podacima o načinu 

otpreme poput šifre načina otpreme, špediteru, zatim vremenu potrebnom za otpremu. 

 

 

Na desnoj strani kartice kupca nalazi se činjenični okvir s dodatnim podacima o kupcu, poput slike 

kupca, istorijskim podacima vezanim za kupca, statistici kupca i dimenzijama, a moguće je i 

priložiti dokumente vezane za kupca, kao i upisati veze na web stranice i određene beleške o 

kupcu. 

Dodatne teme koje su važne za poslovanje sa kupcima su iste kao kod dobavljača.  

Putanje do Bankovnih računa, Adresa isporuke i Stavke analitike kupaca su iste kao za dobavljače. 
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3 Modul nabavke 

Modul nabavke u programu Microsoft Dynamics 365 Business Central nudi funkcionalnosti vezane 

za celi proces nabavke robe od dobavljača. U modulu nabavke prate se informacije o artiklima, 

dobavljačima i njihovim kontaktima, nabavnim dokumentima poput narudžbenice, ulazne fakture 

i odobrenja, kao i nalozima, analizama u nabavki i izveštajima. Takođe, omogućeno je planiranje 

nabavke, ali i praćenje neskladištenih artikala. Kako bi ova funkcionalnost ispravno pratila sve 

potrebne informacije o procesu nabavke, potrebno je napraviti određena podešavanja u sistemu. 

3.1. Podešavanje nabavki i dugovanja 

Na kartici Podešavanje nabavke i dugovanja nalaze se osnovna podešavanja potrebna kako bi 

proces nabavke ispravno funkcionisao u programu Microsoft Dynamics 365 Business Central. Kao 

i kartice artikla, kupca i dobavljača, i kartica podešavanja nabavke i dugovanja podeljena je na 

nekoliko brzih kartica s grupisanim podešavanjima: što je vidljivo na slici ispod: 
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Brze kartice i polja na Podešavanju nabavke i dugovanja detaljnije su opisane u nastavku: 

Opšte 

Na brzoj kartici Opšte mogu se postaviti polja poput: 

• Knjiženje popusta – određuje vrstu popusta nabavke za zasebno knjiženje 

• Bez popusta: popusti se neće zasebno knjižiti, oduzeće se popust pre knjiženja (na 

kontom planu se neće videti iznos popusta) 

• Popust na fakturu: istovremeno će se knjižiti popust na fakturu i iznos fakture (na 

kontom planu će se videti iznos popusta) 

• Popust na red: istovremeno će se knjižiti popust na red i iznos fakture (na kontom 

planu će se videti iznos popusta) 

• Svi popusti: istovremeno će se knjižiti popusti na red i fakturu i iznos fakture (na 

kontom planu će se videti oba iznosa popusta) 

• Prijemnica uz fakturu (DA/NE) – određuje da li se knjiženjem fakture automatski kreiraju 

proknjižena prijemnica i proknjižena faktura. 

• Zaokruživanje iznosa fakture (DA/NE) – određuje da li se iznosi zaokružuju za ulazne 

fakture. 

• Kopiraj ime dobavljača na stavke (DA/NE) – određuje da će se ime s kartice dobavljača 

kopirati prilikom knjiženja na  stavke analitike dobavljača 

• Obavezan br. spolj. dok. (DA/NE) – određuje je li obavezno upisati broj spoljnog dokumenta 

na zaglavlju nabavke u polje Br. fakture dobavljača ili Broj odobrenja dobavljača. 

• Zatvaranje valuta – određuje u kojoj meri je dopušteno zatvaranje stavka u različitim 

valutama u području nabavke i dugovanja. Opcije su: 

• Nema – sve stavke uključene u zatvaranje moraju biti u istoj valuti 

• EMU – mogu se zatvoriti stavke u eurima, i neka od starih nacionalnih valuta jedna 

drugu (za države u kojima je euro) 

• Sve – mogu se međusobno zatvarati stavke u različitim valutama 

• Obavezni tačni troškovi povraćaja (DA/NE) – označava da se povrat dobavljaču u formi 

Nalozi za povraćaj nabavljenog ne može knjižiti osim ako polje Ciljna stavka artikla za 

zatvaranje nije popunjena sa brojem stavke artikla prijemnice koja se vraća. 

• Proveriti akontacije/avansa kod knjiženja (DA/NE) – označava da se prikazuje upozorenje 

kad se nalog koji ima neplaćeni iznos avansa primi ili fakturiše. 
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• Podrazumevani datum knjiženja – označava kako se koristi Datum knjiženja na nabavnim 

dokumentima. Opcije su: 

• Datum obrade – u polju Datum knjiženja zadato će biti Datum obrade 

• Nema datuma – polje Datum knjiženja će zadato biti prazno i ručno će se unositi 

pre knjiženja 

• Podrazumevana kol. za prijem– označava zadatu vrednost koja je unesena u polje Količina 

za prijem u redu porudžbine i u polju Kol. povrata za otpremu u redu naloga za povrat 

kupljene robe nakon što su kreirane ili delimično knjižene. 

• Kopiraj opis reda u stavke GK – određuje da će se kopirati opis sa reda dokumenta vrste 

Račun GK na stavke GK. 

 

Brojčane serije 

Na brzoj kartici Brojčane serije moguće je postaviti brojčane serije koje će se koristiti za matične 

podatke i dokumente unutar modula nabavke. 

Knjiženje u pozadini 

Ako poslovni procesi zahtevaju pozadinsko knjiženje, na ovoj brzoj kartici moguće ga je postaviti 

za nabavne dokumente. 

Arhiviranje 

Na ovoj brzoj kartici moguće je postaviti koji nabavni dokument će se arhivirati. 

Razmena podataka 

Na brzoj kartici Razmena podataka moguće je definisati podrazumevane potražne i dugovne 

račune za redove bez artikla na ulaznom odobrenju. 

3.2. Proces nabavke 

U programu Microsoft Dynamics 365 Business Central u modulu nabavke se za evidentiranje 

nabavnih transakcija koriste sledeći dokumenti: 

 

• Ponude za nabavku 

• Okvirna Nabavna Porudžbina 

• Nabavna Porudžbina 
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• Nabavna faktura 

• Nabavno odobrenje 

• Nalog za povraćaj nabavljenog 

• Proknjižena nabavna faktura 

• Proknjiženo nabavno odobrenje 

• Proknjižena prijemnica nabavke 

• Proknjižena povratne isporuke nabavljenog 

U nastavku je prikazan uobičajeni proces nabave u programu Microsoft Dynamics 365 Business 

Central: 

 

Proces nabavke može krenuti od Ponude za nabavku koji se unosi u  ili Okvirne nabavne 

porudžbine koje se mogu pretvoriti u Nabavnu porudžbinu. Knjiženjem prijema na porudžbini 

nastaje proknjižena prijemnica nabavke i povećava se količina artikla na zalihi. Knjiženjem fakture 

nastaje proknjižena ulazna faktura, zatim se ažuriraju podaci na kartici dobavljača, ažurira se artikal 

i ažurira se račun GK. Knjiženjem uplate dobavljaču ažurira se kartica dobavljača i račun GK. 
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Na redove dokumenata nabavke u sistemu se u polje Vrsta mogu odabrati sledeći entiteti za koje 

se knjiži nabavka: 

• Artikal  – standardni artikli poput robe, sirovine, gotovog proizvoda, ili usluge poput 

konsultacija. 

• Osnovna sredstva – za nabavku osnovnih sredstava i sitnog inventara. 

• Konto GK – za knjiženje direktno na konta Glavne knjige npr troškovi perioda. 

• Trošak (artikl) – dodatni troškovi u nabavnom procesu radi ispravnog vrednovanja zaliha, 

poput troška prevoza. 

U nastavku su detaljnije pojašnjeni dokumenti u nabavci. 

3.2.1. Ponuda za nabavku 

Ponuda za nabavku je nabavni dokument kojim može početi proces nabavke. Ako korisnik ima 

postavljen centar uloga Business manager, ponudi za nabavku može pristupiti s početne stranice 

jer se nalazi među akcijama. Takođe, do ponude za nabavku moguće je doći preko pretraživača.  

Nova Ponuda za nabavku obično se kreira kad se dobije ponuda od dobavljača ili više njih, a postoji 

potreba da se zabeležila u sistemu. Ponuda za nabavku kreira se klikom na dugme Novo na listi 

Ponuda za nabavku, i kao i ostali dokumenti u Business Centralu, sastoji od zaglavlja i redova. Na 

zaglavlje se upisuju podaci o dobavljaču, datumima, podacima vezanima za fakturisanje i otpremu 

dobavljača. 

U redove Ponude za nabavku upisuju se artikli, osnovna sredstva, računi GK ili troškovi artikla, kao 

što je navedeno u prethodnoj tački. Za odabranu vrstu u redu upita za nabavku moguće je uneti 

dodatne podatke poput količine, šifre lokacije na koju će se knjižiti prijem, jedinice mere, 

jediničnog troška, popusta na red itd. 

U nastavku je prikazan primer ponuda za nabavku na kojem se nalazi jedan artikal s količinom 10 

komada: 
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Ako je sve usaglašeno s dobavljačem oko cene, stanja i načina plaćanja, stanje za nabavku može se 

pretvoriti u narudžbenicu odabirom akcije Napravi porudžbinu. 

Klikom na navedenu akciju s liste Ponuda za nabavku dokument ponude nestaje i nastaje novi 

dokument Nabavna Porudžbina. Nabavna Porudžbina kreirana na ovaj način ima upisane iste 

podatke u zaglavlju i recima kao što je imala ponuda za nabavku. 

3.2.2. Okvirna Nabavna Porudžbina 

Osim Ponudom za nabavku, proces nabavke može početi i okvirnom porudžbinom. Okvirna 

Nabavna Porudžbina koristi se kao svojevrstan dogovor s dobavljačem, gde je dogovorena nabavka 

određenog broja artikala u određenom razdoblju, a kad se pokaže potreba za određenom 

količinom tih artikala, Okvirna Nabavna Porudžbina se pretvori u Nabavnu porudžbinu. Na primer, 

ako je s dobavljačem dogovorena nabavka 100 komada određenog artikla u nekom periodu 

vremena, i to po 10 komada svakih sedam dana, moguće je iz okvirne porudžbine više puta kreirati 

porudžbina odabirom akcije Napravi porudžbinu, i to za onu količinu koja je u tom trenutku 

potrebna i koja se u redu upisuje u polje Kol. za prijem. Knjiženjem prijema na porudžbenici, 

ažuriraju se polja Kol. za prijem i Primljena količina na redovima okvirne porudžbine. 

Okvirna Nabavna Porudžbina takođe se sastoji od zaglavlja i redova i sadrži većinom ista polja kao 

i Ponuda za nabavku. 
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U nastavku je prikaz okvirne narudžbenice: 

 

 

Knjiženjem Nabavna Porudžbina nastalih iz okvirne narudžbenice vrlo lako je pratiti status okvirnih 

Nabavna Porudžbina proverom polja Kol. za prijem, Primljena količina i Fakturisana količina na 

redovima okvirne porudžbine. 

3.2.3. Nabavna Porudžbina 

Nabavna Porudžbina predstavlja glavni dokument u upravljanju procesom nabavke u programu 

Microsoft Dynamics 365 Business Central. Nabavna Porudžbina se koristi za evidenciju troškova 

nabavke i za praćenje računa dugovanja. Nabavne porudžbine se moraju koristiti ako nabavka 

uključuje delimična prijem, na primer, jer celokupna količina nije bila dostupna kod dobavljača. U 

nastavku je detaljnije pojašnjeno kako kreirati novu narudžbenicu i knjižiti prijem artikala. 

Kao što je u prethodnim tačkama navedeno, Nabavna Porudžbina se mogu kreirati iz Ponude za 

nabavku i Okvirnih Nabavna Porudžbina. Osim na spomenute načine, Nabavna Porudžbina se 

može kreirati i ručno. Ako korisnik ima postavljen centar uloga Business manager, narudžbenici 

može pristupiti s početne stranice jer se nalazi među akcijama. Takođe, do narudžbenice je 

moguće doći preko pretraživača. Nova Nabavna Porudžbina može se kreirati s liste Nabavna 

Porudžbina odabirom akcije Novo. Kartica narudžbenice prikazana je na slici ispod: 
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Kao i Ponuda za nabavku i okvirna Nabavna Porudžbina, dokument narudžbenice sastoji se od 

zaglavlja i redove. Zaglavlje je podeljeno na više brzih kartica unutar kojih su polja relevantna za 

svaku brzu karticu. Na brzoj kartici moguće je prikazati više polja klikom na Prikaži više i po potrebi 

popuniti podatke u tim poljima. 

U redove se mogu upisati artikli, dugotrajna imovina, račun GK ili trošak artikla. Unosom vrednosti 

u polje Količina, automatski će se popuniti i polja Kol. za prijem i Kol. za fakturisanje, ali samo ako 

je na Podešavanju nabavke i dugovanja u polju Podrazumevana kol. za prijem odabrana opcija 

Preostalo u suprotnom će ta dva polja ostati prazna. Sistem ne dopušta prijem veće količine nego 

što je u polju Količina, i ako se u polje Kol. za prijem unese količina koja je veća nego ona upisana u 

polju Količina, sistem će javiti grešku. Isto tako, sistem ne dopušta fakturisanje veće količine od one 

koja je primljena. S druge strane, moguće je primiti manju količinu od one unesene u polju Količina. 

U tom slučaju radi se o delimičnom primljenu i moguće je kasnije knjižiti prijem preostale količine 

koju dobavljač pošalje. 

Nabavnu porudžbinu je moguće knjižiti jednom od tri ponuđene opcije. Klikom na akciju Proknjiži, 

pojavljuje se prozor sa sledećim opcijama: 

• Primi – knjiži se samo prijem artikla, i to one količine definisane u polju Kol. za prijem. 

Odabirom ove opcije na redovima se ažuriraju vrednosti u poljima Kol. za prijem i Primljena 

količina. 

• Fakturiši – knjiži se samo fakturisanje, i to one količine definisane u polju Kol. za fakturisanje. 

Odabirom ove opcije na redovima se ažuriraju vrednosti u poljima Kol. za fakturisanje i 

Fakturisana količina. Nije moguće fakturisati veću količinu od one definisane u polju 

Priljena količina. 



Dynamics 365 Business Central – Korisnička uputstva Nabava, prodaja i zalihe 
   

 

 

 

BE-terna d.o.o. Beograd    35 

 

• Primi i fakturiši – knjiži se i prijem i fakturisanje. Odabirom ove opcije na redovima se 

ažuriraju vrednosti u poljima Kol. za prijem, Primljena količina, Kol. za fakturisanje i 

Fakturisana količina. 

Knjiženjem prijema nastao je dokument Proknjižena prijemnica nabavke, a knjiženjem 

fakturisanja dokument Proknjižena ulazna faktura, koji će biti detaljnije pojašnjeni u nastavku. 

Takođe, knjiženjem prijema nastale su i stavke analitike artikla, zatim stavke vrednosti. Knjiženjem 

fakturisanja ažurirala se stavka analitike artikla i nastala je nova stavka vrednosti sa stvarnim 

troškom. Isto tako, nastale su stavke GK, stavka PDV-a, stavke analitike dobavljača. 

Ako je knjiženjem prijema i fakturisana celokupna količina s porudžbine, Nabavna Porudžbina je 

završena i automatski obrisana, a dokazi primljene i fakturisane količine su dokumenti proknjižena 

prijemnica nabavke i proknjižena ulazna faktura. 

Drugi način kreiranja Nabavne porudžbine je kreiranje iz Prodajne porudžbine. Nabavna 

Porudžbina se kreira na ovaj način direktno iz prodajne porudžbine u slučaju kad se na prodajnoj 

porudžbini unese količina artikla koje nema dovoljno na zalihi. U tom slučaju se na Prodajnoj 

porudžbini klikne na Radnje -> Funkcije -> Kreiraj nabavni dokument -> Kreiraj Nabavne 

Porudžbine. Na otvorenom prozoru se za željeni artikal unese željena količina za nabavku i klikne 

U redu, čime će se kreirati nova Nabavna Porudžbina. 

 

Pojaviće se prozor na kom je potrebno uneti željenog dobavljača i količinu za nabavku 

 

Potvrdom na U redu biće kreirana Nabavna Porudžbina. 

3.2.4. Nabavna faktura 

Kreiranje Nabavne fakture jako je slično kreiranju nove Nabavne porudžbine. 
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Nabavna faktura se koristi ako je potrebno samo knjižiti fakturisanje, a Nabavnom fakturom je 

moguće fakturisati i više od jedne prijemnice nabavke odjednom sa različitih Nabavna Porudžbina. 

Za to se koristi funkcija na redovima Red > Funkcije > Učitaj redove prijemnice… 

 

Fakturisanjem direktno s porudžbine moguće je fakturisati samo ono što se nalazi na toj 

porudžbine. Ako se primi faktura od dobavljača na kojoj ne fakturišu samo jednu porudžbina, nego 

više Nabavna Porudžbina i više prijemnica, u tom slučaju fakturisanje s porudžbine nije opcija. U 

tom slučaju potrebno je kreirati novu nabavnu fakturu, koja se sastoji od zaglavlja i redova i vrlo je 

slična porudžbini. Potrebno je ručno popuniti samo podatke na zaglavlju, ali ne i redove. Iako je 

redove moguće popuniti ručno, knjiženjem fakture artikal će se ponovno primiti, a artikal je već 

primljen knjiženjem priznanice opcijom Primi na porudžbini. Redove je u ovom slučaju potrebno 

popuniti automatski korišćenjem funkcije Učitaj redove prijemnice… Klikom na funkciju se otvara 

novi prozor s prikazom svih primljenih artikala od dobavljača definisanog na zaglavlju fakture, koji 

još nisu fakturisani: 

 

 

Potrebno je označiti sve one redove proknjiženih prijemnica nabavke za koje je potrebno knjižiti 

fakturu. 
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Potvrdom na dugme U redu, automatski se popunjavaju redovi na ulaznoj fakturi s referencama 

na broj proknjižene prijemnice nabavke: 

 

Podatke u redovima moguće je naknadno sređivati, poput količine i popusta na red. Nabavne 

faktura knjiži se akcijom Proknjiži. 

Knjiženjem nabavne fakture nastao je dokument Proknjižena nabavna  faktura, zatim ako se na 

proknjiženoj fakturi klikne na akciju Idi do, mogu se videti kreirane stavke poput stavki GK, stavki 

PDV-a, stavaka analitike dobavljača, detaljnih stavki analitike dobavljača i stavki vrednosti. 

Pregledom Nabavna Porudžbina moguće je videti da se na njihovim redovima ažurirale vrednosti 

u polju Fakturisana količina. Ovde je vidljiva razlika između knjiženja direktno s porudžbine i 

knjiženja preko ulazne fakture. Naime, iako je u ovom slučaju celokupna količina primljena i 

fakturisana, za razliku od knjiženja direktno s porudžbine, u slučaju fakturisanja preko nabavne  

fakture Nabavna Porudžbina nije obrisana, i moguće ju je pregledati nakon knjiženja i na njoj 

dodatno proveriti informacije. 
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3.2.5. Povrati u nabavci 

Proces povrata u nabavci kreće od Naloga za povraćaj nabavljenog . Knjiženjem isporuke povrata 

preko Naloga za povraćaj nabavljenog nastaje Proknjižena povratne isporuke nabavljenog i 

smanjuje se količina artikla na zalihi. Knjiženjem odobrenja nastaje proknjiženo ulazno odobrenje, 

zatim se ažuriraju podaci na kartici dobavljača, ažurira se artikal i ažurira se račun GK.  

3.2.5.1. Nalog za povraćaj nabavljenog 

Ako je potrebno vratiti artikle dobavljaču ili otkazati usluge koje ste nabavili, tada se u programu 

Microsoft Dynamics 365 Business Central može kreirati i proknjižiti Naloga za povraćaj 

nabavljenog. Može se koristiti i Nabavno odobrenje, ali ako je potrebna veća kontrola postupka 

povrata u nabavci, tada je potrebno kreirati Naloga za povraćaj nabavljenog. Knjiženjem Naloga za 

povraćaj nabavljenog nastaje pripadajuće proknjiženo Nabavno odobrenje i proknjižena povratna 

isporuka. Naloga za povraćaj nabavljenog služi kao interni dokument za kontrolu otpreme artikala 

dobavljačima. 

Kako bi se osiguralo da se povrat dobavljaču knjiži s istim troškom kao i nabavka, koristi se funkcija 

Učitaj   redove proknjiženog dokumenta za storniranje. Ova funkcija kopira redove s jednog ili više 

proknjiženih dokumenata za dobavljača definisanog na zaglavlju, kako bi se stornirali. Klikom na 

akciju, otvara se prozor s redovima proknjiženih dokumenata one vrste koja se odabere u filteru. 

Moguće opcije su Proknjižene priznanice, Proknjižene fakture, Proknjižene otpremnice povrata i 

Proknjižena odobrenja: 
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Potrebno je označiti sve one redove koje je potrebno stornirati, odnosno za koje će se napraviti 

povrat dobavljaču. Potvrdom će se popuniti redovi naloga za povrat kupljene robe s referencama 

na brojeve proknjiženih faktura i nabavnih prijemnica: 

 

Polje Ciljna stavka artikla za zatvaranje mora biti popunjena ukoliko je na Podešavanju nabavke i 

dugovanja čekirano polje Obavezni tačni troškovi povraćaja, ukoliko je korišćena neka od opcija 

kreiranja redova ( kopiranjem ili učitavanjem ) polje će biti popunjeno pod uslovom da je količina 

po tom prijemu raspoloživa na zalihama. Polje Broj dokumenta za zatvaranje kopiranjem fakture 

se automatski popuni ukoliko faktura nije već zatvorena. 

3.2.5.2. Nabavno odobrenje 

U procesu povrata u nabavki, može se koristiti i nabavno odobrenje. Nabavno odobrenje se obično 

kreira kao reakcija na odobrenje koje pošalje dobavljač. Nabavno odobrenje služi kao interni 

dokument procesa odobrenja u računovodstvene svrhe ili za kontrolu otpreme artikala. 

Nabavno odobrenje se može odnositi na sve artikle na originalnoj ulaznoj fakturi ili samo na neke 

artikle. Prema tome, moguće je napraviti delimičan povrat primljenih artikala, i u tom slučaju je 

potrebno srediti informacije na ulaznom odobrenju ili nalogu za povrat kupljene robe. Kako bi se 

uključile ispravne informacije s ulazne fakture, moguće je kreirati ulazno odobrenje direktno s 

proknjižene ulazne fakture ili se može kreirati novo ulazno odobrenje s kopiranim informacijama s 

proknjižene ulazne fakture. 
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Kreiranje novog ulaznog odobrenja direktno s proknjižene ulazne fakture koja još nije plaćena je 

moguće napraviti klikom na akciju Storniraj, čime će se kreirati i proknjižiti ulazno odobrenje koje 

će stornirati proknjiženu ulaznu fakturu: 

 

Kao što je napomenuto, funkcija Otkaži, kao i funkcija Ispravi (storniranje fakture i automatsko 

kreiranje nove ulazne fakture koju je moguće ispraviti pre knjiženja), mogu se koristiti samo za 

neplaćene fakture, i ne podržavaju delimične povrate ili storniranja. Ako je faktura već plaćena, 

potrebno je ručno kreirati i knjižiti ulazno odobrenje. 

Ručno kreiranje novog ulaznog odobrenja moguće je napraviti klikom na Novo na listi ulaznih 

odobrenja. Potrebno je popuniti podatke na zaglavlju, a redove je moguće popuniti ručno ili 

nekom od dostupnih funkcija: 

 

 

 

Učitaj redove proknjiženog dokumenta za storniranje – funkcija se koristi kako bi se osiguralo da 

se povrat dobavljaču knjiži s istim troškom kao i nabavka. Ova funkcija kopira redove s jednog ili 

više proknjiženih dokumenata za dobavljača definisanog na zaglavlju, kako bi se stornirali. 

Kopiraj dokument – kako bi se osiguralo ispravno vrednovanje zaliha, sistem kopira zaglavlje i 

redove s označenog proknjiženog dokumenta. Na Podešavanju nabavke i dugovanja mora biti 

označeno polje Obavezni tačni troškovi povraćaja. Moguće je i ručno popuniti red ulaznog 

odobrenja, ali je u tom slučaju potrebno kliknuti na polje Ciljna stavka artikla za zatvaranje i 

odabrati originalnu stavku analitike artikla.  
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Fiksno povezivanje ulaznog odobrenja s proknjiženim ulaznim dokumentom moguće je napraviti 

i popunjavanjem sledećih polja na zaglavlju ulaznog odobrenja, na brzoj kartici Zatvaranje: Vrsta 

dokumenta za zatvaranje, Br. dokumenta za zatvaranje, ID zatvaranja. 

 

3.3. Nabavne cene 

U programu Microsoft Dynamics 365 Business Central moguće je postaviti nabavne cene. Nabavne 

cene predstavljaju alternativne cene artikala za kombinaciju broja artikla i dobavljača, i sledećih 

kriterijuma: 

• Šifra varijante (varijanta u kojoj se nabavlja artikl) 

• Šifra JM (jedinica mere u kojoj se nabavlja artikl) 

• Najmanja količina 

• Početni datum (od kojeg vredi nabavna cena) 

• Krajnji datum (do kojeg vredi nabavna cena) 

• Šifra valute 

Nabavna cena definiše se u polju Direktni trošak po jedinici. 
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3.3.1. Unos nabavnih cena 

Nabavne cene mogu se uneti sa liste artikala za označeni artikl ili sa kartice artikla. Potrebno je 

kliknuti na traci akcija na Navigacija -> Posebne nabavne cene i popusti -> Podesi specijalne cene.  

 

Nabavne cene moguće je postaviti i preko kartice dobavljača (Navigacija -> Nabavka): 

 

Nabavne cene se uvek postavljaju za svakog dobavljača posebno (s druge strane se prodajne cene 

mogu definisati za kupca, za grupu kupaca i sve kupce). Polazna tačka za postavku nabavnih cena 

je Poslednji direktni trošak na kartici artikla. Trošak s kartice artikla uzima se kao relevantan kod 

nabavke ako ne postoji postavljena nabavna cena za tog dobavljača ili ako postoji, ali kriterijum za 

korišćenje postavljene nabavne cene nisu ispunjeni. 
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3.3.2. Upotreba nabavnih cena 

U slučaju da za dobavljača postoji više postavljenih nabavnih cena, program Microsoft Dynamics 

365 Business Central uvek uzima najbolju cenu za dobavljača (ako su zadovoljeni uslovi upisani u 

redu nabavne cene) i nju upisuje na nabavni dokument kao relevantnu. 

Nakon unosa artikla u red nabavnog dokumenta za dobavljača koji ima postavljenu nabavnu cenu, 

moguće je proveriti sve nabavne cene na činjeničnom okviru pod Detalji reda nabavke: 

 

 

 

Na slici iznad vidljivo je da za označeni red narudžbenice postoji jedna nabavna cena za tog 

dobavljača. Klikom na vrednost 1, otvara se prozor s redovima nabavnih cena: 

 

Na ovaj način referent nabavke može proveriti sve nabavne cene za dobavljača, može sačekati 

nekoliko dana ako primeti da će tada cena biti niža, ili može nabaviti veću količinu ako je za bolju 

nabavnu cenu definisana Minimalna količina koju je potrebno nabaviti da bi vredela niža cena. 

3.4. Popusti u nabavci 

Na sličan način kako se postavljaju nabavne cene, u programu Microsoft Dynamics 365 Business 

Central moguće je postaviti i popuste u nabavci. Kako bi se popusti primenili kod nabavke artikla 

od dobavljača, moraju biti zadovoljeni određeni uslovi i pravila. Dve su vrste popusta u nabavci: 

• Popusti na red 

• Popusti na fakturu 
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Kao kod nabavnih cena, program i kod popusta u nabavci uzima najbolji popust za dobavljača, 

ukoliko su zadovoljeni potrebni uslovi definisani za popuste. 

3.4.1. Popusti na red 

Što se tiče popusta na red, Iznos popusta biće upisan u redove nabavke ako postoji određena 

kombinacija dobavljača, artikla, minimalne količine, jedinice mere ili početnog / krajnjeg datuma.  

3.4.1.1. Podešavanje popusta na red 

Podešavanje popusta na red vrlo je sličan podešavanju nabavnih cena. Podešavanje popusta na 

red moguće je napraviti preko kartice artikla, tako da se klikne na Navigacija -> Posebne nabavne 

cene i popusti: 

 

Takođe, isto podešavanje moguće je napraviti preko kartice dobavljača, klikom na Navigacija -> 

Nabavka -> Popusti na redove: 

 

Klikom na akciju Popusti na redove otvara se prozor na kojem je za kombinaciju dobavljača i artikla 

moguće uneti popust na red nabavke u polje % popusta na red s dodatnim uslovima poput 

minimalne količine, jedinice mere ili početnog / krajnjeg datuma.  
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3.4.1.2. Upotreba popusta na red 

Nakon što su popusti na red nabavke postavljeni, koriste se u nabavnim dokumentima kao i 

nabavne cene. Sistem će dodeliti popust na red ako on zadovoljava određene uslove. Ako više 

popusta na red zadovoljava sve uslove, sistem će upotrebiti najveći popust na red nabavke. 

Nakon što se na red nabavke upiše artikal, moguće je u činjeničnom okviru proveriti postoje li 

popusti na red nabavke za kombinaciju dobavljača i artikla: 

 

 

Na slici iznad vidljivo je da za ovu kombinaciju artikla i dobavljača postoji definisan 1 popusta na red 

nabavke. Klikom na vrednost 1, otvara se prozor s detaljnim prikazom popusta na red nabavke: 

 

Kako je na redu porudžbenice upisana količina 10 komada, sistem na isti red upisuje popust na red 

od 15%. 

3.4.2. Popusti na fakturu  

Druga vrsta popusta u nabavci je popust na fakturu. Kod popusta na fakturu procenat popusta 

oduzima se od ukupnog iznosa dokumenta, ako ukupan iznos svih redova na nabavnom 

dokumentu prelazi određeni minimum.  

3.4.2.1. Podešavanje popusta na fakturi 

Popust na fakturi moguće je postaviti s kartice dobavljača (Navigacija -> Nabavka -> Popusti na 

fakture) i primenjuje se na fakture za dobavljača: 
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Klikom na akciju Popusti na fakture otvara se prozor gde se definišu procenti popusta na fakture 

za dobavljače. Popust na fakturu upisuje se u polje % popusta: 

 

Na kartici dobavljača na brzoj kartici Fakturisanje se prilikom kreiranja novog dobavljača 

automatski popuni polje Šifra popusta na fakturu brojem dobavljača, i označava šifru popusta 

fakture dobavljača. Popunjeno polje omogućava brzu dodelu stanja popusta dobavljaču odabirom 

šifre nekog drugog dobavljača koji već ima isto postavljeno stanje. 

3.4.2.2. Upotreba popusta na fakturu 

Dodavanjem artikala na redove nabavnog dokumenta, povećava se ukupan iznos fakture. Kako bi 

se popust na fakturu automatski izračunao na nabavnom dokumentu, potrebno je na 

Podešavanju nabavke i dugovanja označiti polje Proračun popusta na fakturu. Ako je to polje 

označeno, kad ukupan iznos na nabavnom dokumentu pređe neki od iznosa definisanih na stranici 

Popusti na fakture za dobavljače, na nabavnom dokumentu će se obračunati popust na fakturu: 
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3.5. Troškovi artikla u nabavci 

Troškovi artikala su troškovi povezani s artiklom poput špedicije, carine, transporta, ambalaže, 

utovara i istovara robe i drugih. Troškovi artikla se osim na nabavnim dokumentima, mogu koristiti 

i u prodajnim dokumentima i mogu poboljšati proračun direktnog troška artikla. 

3.5.1. Podešavanje troška artikla 

Kada su povezani s nabavkom artikala, troškove zaliha treba uključiti u vrednovanje zaliha i 

troškove prodate robe. Moguće je postaviti više različitih troškova artikla kako bi se razlikovale vrste 

troškova i poboljšala statistika troškova i prodaje. 
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Poput artikla, trošak artikla takođe mora imati Opštu knjižnu grupu proizvoda i Grupa knjiženja 

proizvoda za PDV. Njihova kombinacija određuje račun glavne knjige na koji se knjiži trošak artikla. 

Nakon što se postave troškovi artikla, mogu se koristiti na redovima nabavnih i prodajnih 

dokumenata. 

3.5.2. Dodela troška artikla 

Trošak artikla moguće je dodeliti na dva načina: 

• Na nabavnom dokumentu gde se nalaze artikli na koje se odnose troškovi artikla. Ovaj 

način obično se koristi na dokumentima koji nisu proknjiženi. 

• Na odvojenoj fakturi povezivanjem troška artikla s proknjiženom nabavnom priznanicom 

na kojoj se nalaze artikli na koje se odnose troškovi artikla. 

Što se tiče dodele troška artikla na nabavnom dokumentu na kojem se nalaze artikli na koje se 

odnose troškovi artikla, potrebno je dodati novi red i kao Vrstu odabrati Trošak (artikal). Za red s 

troškom potrebno je popuniti polja Količina i Direktni jedinični trošak. Nakon toga, potrebno je 

pozicionirati se u red s troškom i odabrati Red -> Dodela troška artikla: 

 

 

Klikom na Dodela troška artikla, otvara se prozor za raspodelu troškova artikala na kojoj su prikazani 

redovi narudžbenice s artiklima. Business Central nudi raspodelu troškova artikala na redove 

narudžbenice funkcijom Predloži dodelu troška artikla… (preko dugmeta Trošak artikla): 
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Klikom na funkciju Predloži dodelu troška artikla… otvara se prozor s opcijama raspodele troška: 

• Jednako – trošak artikla dodeljen je jednako na sve redove na prozoru Dodela troška artikla. 

• Po iznosu – trošak artikla dodeljen je i izračunat prema iznosu svakog reda. 

• Po težini – trošak artikla dodeljen je prema zbiru težina artikala definisanih na kartici svakog 

artikla. 

• Po volumenu – trošak artikla dodeljen je prema zbiru volumena artikala definisanih na 

kartici svakog artikla. 

 

Odabirom jedne od opcija, na primer Po iznosu, sistem će na redovima popuniti polja Kol. za 

dodelu i Iznos za dodelu: 

 

Moguće je i ručno izmeniti Kol. za dodelu, čime će se ažurirati polje Iznos za dodelu. 

Nakon što se zatvori stranica za raspodelu troškova artikla, troškovi su raspoređeni po redovima 

narudžbenice i Nabavna Porudžbina se može proknjižiti. Knjiženjem će nastati nova stavka 

analitike artikla na kojoj će u polju Iznos troška (stvarni) biti uračunat i trošak artikla, a to je vidljivo 

na stavkama vrednosti na kojima je uz stavku direktnog troška nabavke, nastala još jedna stavka 

direktnog troška nabavke, ali vezana za trošak artikla. 

Dodela troška može se dodeliti i preko zasebne fakture. Za razliku od prethodnog primera, na red 

ulazne fakture dodaće se samo red vrste Trošak (artikal).  Na primer, ovaj način može se primeniti 
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kad fakturu pošalje poseban špediter koji prevozi nabavljene artikle, i na kojoj se fakturišu troškovi 

poput prevoza i špedicije. Na red se kao i na narudžbenici unese Količina i Direktni jedinični trošak. 

Ukoliko se ovako kreirana ulazna faktura pokuša proknjižiti, sistem će javiti grešku da je trošak 

artikla potrebno dodeliti. Slično kao u prethodnom primeru, potrebno je pozicionirati se u red s 

troškom i odabrati Red -> Povezane informacije -> Dodela troška artikla, čime se otvara prozor za 

raspodelu troškova artikala, ali ovaj put nema reda s artiklima. U ovom slučaju potrebno je dohvatiti 

artikle na način da se preko dugmeta Trošak artikla pozove funkcija Učitaj redove prijemnice: 

 

Otvoriće se redovi priznanice nabavke. Potrebno je označiti sve redove za koje se želi vezati trošak 

artikla i kliknuti U redu. 

 

Nakon potvrde će se na stranici za dodelu troška prikazati samo označeni redovi. Kao i u 

prethodnom primeru, potrebno je klikom na akciju Predloži dodelu troška artikla, odabrati jednu 

od ponuđenih opcija i kliknuti U redu, čime će se trošak raspodeliti po redovima. 

Osim funkcije Učitaj redove prijemnice, moguće je preko dugmeta Akcije odabrati i neku od 

sledećih funkcija: 

• Učitaj redove prijemnice prenosa 

• Učitaj redove isporuke povrata 

• Učitaj redove izlazne isporuke 

• Učitaj redove prijemnice povrata 

Za navedene funkcije princip je isti kao i kod redovi prijemnice nabavke – potrebno je označiti 

željene redove i kliknuti U redu, nakon čega se označeni redovi prikažu na stranici za dodelu troška 



Dynamics 365 Business Central – Korisnička uputstva Nabava, prodaja i zalihe 
   

 

 

 

BE-terna d.o.o. Beograd    51 

 

artikla. Zatim je još potrebno dodeliti trošak artikla redovima i zatvoriti stranicu. Sad će sistem 

dopustiti knjiženje ulazne fakture jer je trošak artikla dodeljen. 
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4. Modul prodaje 

Modul prodaje u programu Microsoft Dynamics 365 Business Central nudi funkcionalnosti vezane 

za celi proces prodaje robe kupcu. U modulu prodaje prate se informacije o artiklima, kupcima i 

njihovim kontaktima, prodajnim dokumentima poput prodajne ponude, naloga za prodaju, 

izlazne fakture i odobrenja, kao i nalozima, analizama u prodaji i izveštajima. Kako bi ova 

funkcionalnost ispravno pratila sve potrebne informacije o procesu prodaje, potrebno je napraviti 

određene postavke u sistemu. 

4.1. Podešavanje prodaje i potraživanja 

Na kartici Postavka prodaje i potraživanja nalaze se osnovne postavke potrebne kako bi proces 

prodaje ispravno funkcionisao u programu Microsoft Dynamics 365 Business Central. Kao i kartice 

artikla, kupca i dobavljača, i kartica postavke prodaje i potraživanja podeljena je na nekoliko brzih 

kartica s grupisanim postavkama:, što je vidljivo na slici ispod: 

 

 

Brze kartice i polja na Podešavanju prodaje i potraživanja detaljnije su opisane u nastavku: 

Opšte 
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Na brzoj kartici opšte mogu se postaviti polja poput: 

• Knjiženje popusta – određuje vrstu popusta nabavke za zasebno knjiženje 

• Bez popusta: popusti se neće zasebno knjižiti, oduzeće se popust pre knjiženja (na 

računskom planu se neće videti iznos popusta) 

• Popust na fakturu: istovremeno će se knjižiti popust na fakturu i iznos fakture (na 

računskom planu će se videti iznos popusta) 

• Popust na red: istovremeno će se knjižiti popust na red i iznos fakture (na 

računskom planu će se videti iznos popusta) 

• Svi popusti: istovremeno će se knjižiti popusti na red i fakturu i iznos fakture (na 

računskom planu će se videti oba iznosa popusta) 

• Upozorenje o kreditnom limitu - određuje treba li upozoriti na status kupca prilikom 

izrade prodajnog naloga ili fakture 

• Kreditni limit 

• Dospeli saldo 

• Oba upozorenja 

• Bez upozorenja 

• Otpremnica uz fakturu (DA/NE) – određuje da li se knjiženjem fakture automatski kreiraju 

proknjižena otpremnica i proknjižena faktura. 

• Zaokruživanje iznosa fakture (DA/NE) – određuje da li se iznosi zaokružuju za izlazne fakture. 

• Kopiraj ime kupca u stavke (DA/NE) - određuje da će se ime s kartice kupca kopirati 

prilikom knjiženja na  stavke analitike kupaca 

• Obavezan br. spolj. dok. (DA/NE) – određuje je li obavezno upisati broj spoljnjeg dokumenta 

na zaglavlju prodaje u polje Br. spoljnjeg dokumenta. 

• Zatvaranje valuta – određuje u kojoj meri je dopušteno zatvaranje uplata kupca u različitim 

valutama. Opcije su: 

• Nema – sve stavke uključene u zatvaranje moraju biti u istoj valuti 

• EMU – mogu se zatvoriti stavke u eurima, i neka od starih nacionalnih valuta jedna 

drugu (za države u kojima je euro) 

• Sve – mogu se međusobno zatvarati stavke u različitim valutama 
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• Obavezni tačni troškovi provraćaja(DA/NE) – označava da se povratna transakcija ne može 

knjižiti osim ako polje Izvorna stavka artikla za zatvaranje na redu prodajne porudžbine 

sadrži stavku. 

• Provera akontacije/avansa kod knjiženja (DA/NE) – označava da se ne može otpremiti ili 

fakturisati nalog koji ima neplaćeni iznos avansa. 

• Podrazumevani datum knjiženja – označava kako se koristi Datum knjiženja na prodajnim 

dokumentima. Opcije su: 

• Datum obrade – u polju Datum knjiženja zadato će biti Datum obrade 

• Nema datuma – polje Datum knjiženja će zadato biti prazno i ručno će se unositi 

pre knjiženja 

• Podrazumevana količina za otpremu – označava zadatu vrednost koja je unesena u polje 

Količina za otpremu u redu naloga za prodaju i u polju Kol. povrata za zaprimanje u redu 

naloga za povrat prodate robe. 

• Kopiraj opis reda u stavke GK – određuje da će se kopirati opis sa redova dokumenta vrste 

Račun GK na stavke GK. 

Dimenzije 

Na brzoj kartici Dimenzije moguće je definisati dimenzije koje će se koristiti za grupe kupaca i za 

prodavce u izveštajima analize prodaje. 

Brojčane serije 

Na brzoj kartici Brojčane serije moguće je postaviti brojčane serije koje će se koristiti za matične 

podatke i dokumente unutar modula prodaje. 

Pozadina knjiženja 

Ako poslovni procesi zahtevaju pozadinsko knjiženje, na ovoj brzoj kartici moguće ga je postaviti 

za prodajne dokumente. 

Arhiviranje 

Na ovoj brzoj kartici moguće je postaviti koji prodajni dokumenti će se arhivirati. 

 

4.2. Rezervacija artikla 

Kada je nabavka artikla ograničena, potrebno je alocirati postojeću ili buduću zalihu za određeni 

red naloga za prodaju. Alokacijom artikla moguće je sprečiti upotrebu zaliha u druge svrhe i 

osigurati da se poružbina kupca može otpremiti na planirani datum otpreme. U programu 
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Microsoft Dynamics 365 Business Central, ova se alokacija vrši kroz rezervacije artikla. Od svih vrsta 

prodaje na redovima prodaje, moguće je rezervisati samo artikle. 

Opcija rezervacije artikla zavisi pre svega o podešavanja u polju Rezerviši na kartici artikla (brza 

kartica Planiranje) i na kartici kupca, gde je moguće odrediti pravila na osnovi artikla ili određenog 

kupca. 

Postavka na kartici artikla: 

 

 

Postavka na kartici kupca: 

 

Opcije koje je moguće odabrati u polju Rezerviši su: 

• Nikad: artikal se ne može rezervisati 

• Po izboru: sistem ne rezerviše stavku automatski, ali se može rezervisati ručno 

• Uvek: artikal se uvek rezerviše 

U procesu prodaje moguće je rezervisati artikle za naloge za prodaju, ali ih je moguće rezervisati i 

u Nabavna Porudžbinama, servisnim nalozima, nalozima za montažu i radnim nalozima. 
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Moguće je rezervisati artikle na zalihama ili očekivane ulazne ulaze artikla na otvorenim redovima 

dokumenata ili naloga. Za rezervaciju artikala potrebno je otvoriti stranicu Rezervacija. To je 

moguće napraviti s prodajne porudžbine na način da se klikne na Red -> Funkcije -> Rezerviši, kao 

na slici ispod: 

 

 

Svaki red na stranici Rezervacija prikazuje podatke o jednoj vrsti reda (prodaja, nabavka, naloga) ili 

stavke artikla. Redovi opisuju koliko artikala je dostupno za rezervisanje za svaku vrstu reda ili 

stavke. Stranica Rezervacija omogućuje rezervaciju, izmenu ili otkazivanje rezervacije. Prikaz 

stranice Rezervacija: 
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4.3. Proces prodaje 

U programu Microsoft Dynamics 365 Business Central u modulu prodaje se za evidentiranje 

prodajnih transakcija koriste sledeći dokumenti: 

• Prodajna ponuda 

• Okvirna prodajna porudžbina 

• Prodajna porudžbina 

• Izlazna faktura 

• Proknjižena izlazna faktura 

• Proknjižena isporuke 

• Izlazno odobrenje 

• Nalog za povraćaj prodatog 

• Proknjiženo izlazno odobrenje 

• Proknjižena prijemnica povraćaja 

U nastavku je prikazan uobičajeni proces prodaje u programu Microsoft Dynamics 365 Business 

Central: 
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Proces prodaje može krenuti od prodajne ponude ili okvirnog prodajne poruždbine koje se mogu 

pretvoriti u Prodajnu porudžbinu. Knjiženjem isporuke na prodajnoj porudžbini nastaje 

proknjižena isporuka i smanjuje se količina artikla na zalihi. Knjiženjem fakture nastaje proknjižena 

izlazna faktura, te se ažuriraju podaci na kartici kupca, ažurira se artikl i ažurira se račun GK. 

Knjiženjem uplate kupca ažurira se kartica kupca i račun GK. 

Na redove dokumenata prodaje u sistemu se u polje Vrsta mogu odabrati sledeći entiteti za koje 

se knjiži prodaja: 

• Artikal  – standardni artikli poput robe, sirovine, gotovog proizvoda, ili usluge poput 

konsultacija. 

• Resurs – osoba ili mašina 

• Osnovna sredstva – za prodaju osnovnih sredstava i sitnog inventara. 

• Trošak (artikal) – dodatni troškovi u prodajnom procesu radi ispravnog vrednovanja zaliha, 

poput troška prevoza. 

• Račun GK – za knjiženje svih drugih nerazvrstanih ishoda. 

Iako je moguće odabrati 5 vrsti prodaje, najčešće se koriste artikli i resursi. 

U nastavku su detaljnije pojašnjeni dokumenti u prodaji. 

4.3.1. Okvirni prodajna porudžbina 

Okvirni prodajna porudžbina je dokument koji ne utiče na proračun raspoloživosti artikala. Često 

se koristi u svrhu Ugovora, gde se s kupcem dogovore određeni artikli i količina i onda zavisno o 

uslovima se radi isporuka tih artikala. Tako na primer možemo na okvirnom nalogu imati dva artikla 

s količinom 10 komada i svaki mesec isporučivati po 1 komad.  
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Kada iz okvirnog naloga za prodaju kreiramo nalog za prodaju, potrebno je u polje Kol. za isporuku 

uneti podatak za koju količinu želite kreirati dokument (u ovom primer 1 komada), što se radi na 

alatnoj traci Obrada->Napravi porudžbinu. 

 

Kreirana prodajna porudžbina se dalje po redovnoj proceduri isporučuje i fakturiše. Nakon 

završenog knjiženja na okvirnoj prodajnoj porudžbini se u polju Isporučene količina može videti 

informacija o tome koliko je već isporučena i preostalo: 

 

4.3.2. Prodajna ponuda 

Osim okvirnog prodajne porudžbine, moguće je kreirati prodajnu ponudu kao informativni 

dokument kupcu koji je zainteresovan za određene artikle. 
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U redove prodajne ponude upisuju se artikli, osnovna sredstva, računi GK, resursi ili troškovi artikla, 

kao što je već navedeno. Za odabranu vrstu u redu moguće je uneti dodatne podatke poput 

količine, šifre lokacije s koje će se knjižiti otprema, jedinice mere, jediničnog troška, popusta na red 

itd. 

Ako kupac pristane na prodajnu ponudu i uslove koji su na njoj, a koji se još uvek mogu promeniti, 

dokument se prebacuje iz ponude u nalog klikom na akciju Napravi porudžbinu. Celi dokument 

se zatim prebacuje u Prodajnu porudžbinu te se isti može onda knjižiti. 

 

4.3.3. Prodajna porudžbina 

Kao i prethodna dva dokumenta, prodajna porudžbina se sastoji od zaglavlja i redova, gde je 

zaglavlje podeljeno na više brzih kartica unutar kojih su polja relevantna za svaku brzu karticu. Na 

brzoj kartici moguće je prikazati više polja klikom na Prikaži više i po potrebi popuniti podatke u 

tim poljima. 

Ako smo proces započeli iz prodajne ponude i istu prebacili u naloge za prodaju, ostalo je još samo 

proveriti da li su svi podaci ispravni ili je potrebno nešto promeniti kao što je npr. način plaćanja, 

uslov plaćanja i dr. U redovima možemo menjati količinu ili ako želimo delimičnu isporuku 

menjamo polje Kol. za isporuku ili Kol. za fakturisanje ako se radi o fakturisanju. 

Nalog za prodaju je moguće knjižiti jednom od tri ponuđene opcije i to klikom na akciju Proknjiži 

(ili Proknjiži i ispiši), pojavljuje se prozor sa sledećim opcijama: 

• Isporuči – knjiži se samo isporuka artikla i to one količine definisane u polju Kol. za isporuku. 

Odabirom ove opcije na redovima se ažuriraju vrednosti u poljima Kol. za isporuku i 

Isporučena količina. 

• Fakturiši – knjiži se samo fakturisanje i to one količine definisane u polju Kol. za fakturisanje. 

Odabirom ove opcije na redovima se ažuriraju vrednosti u poljima Kol. za fakturisanje i 
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Fakturisana količina. Nije moguće fakturisati veću količinu od one definisane u polju 

Isporučena količina te naravno već fakturisane količine.  

• Isporuči i fakturiši – knjiži se i isporuka i fakturisanje. Odabirom ove opcije na redovima se 

ažuriraju vrednosti u poljima Kol. za isporuku, Isporučena količina, Kol. za fakturisanje i 

Fakturisana količina. 

 

Knjiženjem otpreme nastaje dokument Proknjižena isporuka, a knjiženjem fakturisanja dokument 

Proknjižena izlazna faktura, o čemu ćemo u nastavku. Takođe, knjiženjem isporuka nastale su i 

stavke analitike artikla te stavke vrednosti. Knjiženjem fakturisanja ažurirala se stavka analitike 

artikla i nastala je nova stavka vrednosti sa stvarnim troškom. Isto tako, nastale su stavke GK, stavka 

PDV-a, stavke analitike kupaca. 

Ako je knjiženjem isporuke i fakturisana celokupna količina s prodajne porudžbine, isti dokument 

se smatra završenim te sistem automatski briše isto te arhivira ako je uključena opcija arhiviranja. 

4.3.3.1. Direktna isporuka 

Jedna od dodatnih mogućnosti knjiženja isporuke u sistemu je tzv. Direktna isporuka, gde zapravo 

porudžbinom kupca se radi porudžbina od dobavljača, a taj isti dobavljač zatim isporučuje robu 

direktno kupcu. Nakon što se kreira prodajna porudžbina i unesu artikli, potrebno je artiklu za koji 

se radi Direktna isporuka označiti polje Direkta isporuka = DA.  
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Nakon toga se kreira Nabavna Porudžbina te osim popunjavanja standardnih polja na zaglavlju 

(redove ne popunjavamo), potrebno je sledeće: 

Na brzoj kartici Isporuka, u polju Isporuka odabrati vrednost Adresa kupca, čime se prikazuje polje 

Kupac i u kojem je potrebno odabrati kupca za kojeg se radi isporuka. 

 

Osim toga, ako kupac ima definisanu šifru za isporuku može se izabrati u polju Šifra primaoca 

isporuke , moguće je isti podatak uneti i na porudžbinu. U suprotnom, uzima se adresa koja je 

definisana na kartici kupca. 

Nakon što se popuni šifra kupca i adresa, potrebno je preko alatne trake učitati prodajnu 

porudžbinu  za koju se radi direktna isporuka. 
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Klikom na akciju Učitaj prodajnu porudžbinu, prikazuju se svi otvorene prodajne porudžbine za 

definisanog kupca gde je potrebno odabrati onu za koju se radi direktan isporuka. Ako se ne zna 

tačno koji je to broj porudžbine, preko akcije Kartica moguće je otvoriti taj dokument pa se mogu 

proveriti detalji. Isto tako, ako u redovima ne postoji artikal na kojem je označeno polje Direktna 

isporuka=DA, neće se moći odabrati taj dokument. 

 

 

Odabirom dokumenta, popunjavaju se redovi na Nabavnoj porudžbini i za istu je onda moguće 

knjižiti prijem, što automatski knjiži i isporuku na Prodajnoj porudžbini. Direktna isporuka sa 

porudžbine ne može se istovremeno primiti fakturisati. 
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Fakturisanje se vrši iz Prodajne porudžbine, nakon što je fakturisana u potpunosti ona količina za 

koju se radila direktna isporuka, tek onda je moguće knjižiti ulaznu fakturu za povezanu 

porudžbinu.    

4.3.4. Prodajna faktura 

Prodajna faktura se kreira na gotovo identičan način kao i Prodajna porudžbina. Ista se koristi samo 

kada se radi fakturisanje proknjiženih isporuka ili u slučaju ako se samo finansijski knjiže stavke 

koristeći Konto GK ili Osnovno sredstvo u redovima. Međutim, mogu se knjižiti i artikli direktno sa 

izlazne fakture, samo u tom slučaju ne nastane proknjižena izlazna otpremnica (osim ako u 

Podešavanju prodaje i potraživanja nije drugačije definisano). 

Prodajna faktura se koristi i za potrebe zbirnog fakturisanja, odnosno fakturisanja više isporuka. 

Potrebno je kreirati prodajnu fakturu te popuniti sva potrebna polja na zaglavlju fakture. Nakon 

toga, potrebno je preko alatne trake u redovima kliknuti na Učitaj redove isporuke. 

 

 

Klikom na akciju, otvara se zasebna stranica s listom redova proknjiženih izlaznih otpremnica, gde 

je moguće odabrati za koji red se želi kreirati faktura. U ovom primeru, odabraćemo sve redove. 

 

Odabirom redova, kreiraju se redovi na izlaznoj fakturi sa dodatnim redovima koji imaju vrstu 

komentar i broj isporuke u polju Opis. 
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Ostatak procesa je identičan, gde je potrebno proveriti da li je sve u redu, eventualno promeniti 

cenu ili popust te knjižiti fakturu. 

Osim što je izlaznu fakturu moguće kreirati na gore prikazan način, fakturu je moguće napraviti i 

direktno sa Prodajne porudžbine tako da se odabere opcija Fakturiši ili Isporuči fakturiši, gde će se 

prema poljima Kol. za isporuku i Kol. za fakturisanje fakturisati količine. 

4.3.5. Povrati u prodaji 

Proces povrata u prodaji kreće od naloga za povraćaj prodatog. Knjiženjem zaprimanja povrata 

preko naloga za povrat prodate robe nastaje proknjižena prijemnice povrata i povećava se količina 

artikla na zalihi. Knjiženjem odobrenja nastaje proknjiženo izlazno odobrenje, te se ažuriraju podaci 

na kartici kupca, ažurira se artikal i ažurira se račun GK. Knjiženjem povrata novca kupcu ažurira se 

kartica kupca i račun GK. 

4.3.5.1. Nalog za povraćaj prodatog 

U slučaju da kupac vraća artikle, tada se taj poslovni događaj u sistemu registruje kreiranjem i 

knjiženjem Naloga za povraćaj prodatog. Knjiženjem Naloga za povraćaj prodatog nastaje 

pripadajuće proknjiženo izlazno odobrenje i proknjižena prijemnica povrata.  

Kako bi se osiguralo da se povrat knjiži sa istim troškom, koristi se funkcija Učitaj redove 

proknjiženog dokumenta za storniranje.  

 

Ova funkcija kopira redove s jednog ili više proknjiženih dokumenata kupca definisanog na 

zaglavlju. Klikom na akciju, otvara se prozor s redovima proknjiženih dokumenata one vrste koja se 
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odabere u filteru. Moguće opcije su Proknjižene otpremnice, Proknjižene fakture, Proknjižene 

prijemnice povrata i Proknjižena odobrenja: 

 

Na taj način, u redovima se popuni polje Izvorna stavka artikla za zatvaranje, čime se osigurava 

ispravan trošak artikla. Nakon toga, knjiži se prijem ili se prima i fakturiše, čime nastane i 

proknjiženo izlazno odobrenje. 
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Ukoliko se vrši paćenja artikla ( po serijskom broju ili šarži ) taj podatak će biti vidljiv na redovima 

praćenja artikla. 

4.3.5.2. Prodajno odobrenje 

Prodajno odobrenje se obično kreira u slučaju kada kupcu želimo naknadno odobriti određeni 

popust zbog raznih razloga (npr. oštećenje robe, nezadovoljstvo roka isporuke…). Ako je stavka u 

redovima odobrenja artikal, onda će se taj artikal vratiti na stanje. Ako se želi kupcu izdati određeni 

popust, u tim slučajevima se najčešće koristi stavka ili Trošak (artikal), gde će se ažurirati trošak tog 

artikla, ili Račun GK. 

Osim što se izlazno odobrenje može napraviti direktno s naloga za povrat prodate robe, u slučaju 

da postoji više prijemnica povrata te se želi za njih napraviti jedno izlazno odobrenje, moguće je 

koristiti akciju Učitaj redove prijemnica povraćaja. 

 

 

 

Kao i kod naloga za povrat prodate robe, popunjavaju se redovi izlaznog odobrenja koje je onda 

potrebno knjižiti, čime će nastati proknjiženo izlazno odobrenje. 

Osim toga, moguće je direktno sa same proknjižene izlazne fakture napraviti odobrenje tako što 

se koriste akcije na alatnoj traci pod trakom Ispravi > Kreiraj korekciju odobrenja. 
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4.3.6. Opoziv isporuke 

Osim što se povrat može knjižiti koristeći gore navedene dokumente, u slučaju da ste određenu 

isporuku knjižili pogrešno a niste je još uvek fakturisali, istu možete stornirati na vrlo jednostavan 

način koristeći akciju Opozovi isporuku. 

 

Navedena akcija opoziva odabrani red , tako da ako se hoće poništiti cela isporuka, potrebno je 

označiti sve redove. Nakon što se proknjiži storno isporuke, u redovima iste otpremnice dodaće se 

novi red s negativnom količinom. 

 

 

Potrebno je znati da nije moguće koristiti navedenu akciju ako se radi o otpremnicama prenosa ili 

prijemnici prenosa. 
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4.4. Prodajne cene 

U programu Microsoft Dynamics 365 Business Central moguće je postaviti prodajne cene na 

nekoliko načina. Prodajne cene predstavljaju alternativne cene artikala za kombinaciju broja artikla 

i dobavljača, i sledećih kriterijuma: 

• Šifra varijanta (varijanta u kojoj se prodaje artikal) 

• Šifra JM (jedinica mere u kojoj se prodaje artikal) 

• Minimalna količina 

• Početni datum (od kojeg vredi prodajna cena) 

• Krajnji datum (do kojeg vredi prodajna cena) 

• Šifra valute 

Prodajna cena definiše se u polju Jedinična cena. 

 

4.4.1. Podešavanje prodajnih cena 

Prodajne cene mogu se postaviti s liste artikala za označeni artikal ili s kartice artikala. Potrebno je 

kliknuti na traci akcija na Posebne prodajne cene i popusti -> Cene.  
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Prodajne cene moguće je postaviti i preko kartice kupca (Navigacija -> Cene i popusti): 

 

Prodajne cene se mogu definisati za kupca, za grupu kupaca, sve kupce  za kampanju. Ako se 

definiše za grupu kupaca, onda je tu grupu moguće dodeliti većem broju kupaca. Tako na primer 

možemo imati grupu naziva VP cenovnik te njega pridružiti kupcu. Prvo je potrebno definisati 

cenovnu grupu kupca: 

 

Zatim se redovi cena unose za navedeni cenovnik i artikle: 
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4.4.2. Upotreba prodajnih cena 

U slučaju da za kupca postoji više postavljenih prodajnih cena, program Microsoft Dynamics 365 

Business Central uvek uzima najbolju cenu za kupca (ako su zadovoljeni uslovi upisani u redu 

prodajne cene) i nju upisuje na prodajni dokument kao relevantnu. 

Napomena: u najavi je funkcionalna promena od strane Microsofta koja će podrazumevati 

mogućnost definisanja matoda obračuna cene pored trenutno važećeg Najniža cena ( 

najpovoljnija za kupca ). 

Nakon unosa artikla u red prodajnog dokumenta za kupca koji ima postavljenu prodajnu cenu, 

moguće je proveriti sve prodajne cene na informacionom okviru pod Detalji reda prodaje: 

 

 

Na slici iznad vidljivo je da za označeni red prodajnoj porudžbini postoji dve prodajna cena za tog 

kupca. Klikom na vrednost 2, otvara se prozor s redovima prodajnih cena: 

Na ovaj način referent prodaje može proveriti sve prodajne cene za kupca, može pričekati 

nekoliko dana, može predložiti kupcu kupovinu veće količine ako će biti povoljnija cena ( na 

primeru se vidi da je sistem popunio automatski cenu 150 koja je povoljnija za kupca ). 
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4.5. Popusti u prodaji 

Na sličan način kako se postavljaju prodajne cene u programu Microsoft Dynamics 365 Business 

Central moguće je postaviti i popuste u prodaji. Kako bi se popusti primenili kod prodaje artikla 

kupcima, moraju biti zadovoljeni određeni uslovi i pravila. Kao i kod nabavke, dve su vrste popusta: 

• Popusti na red 

• Popusti na fakturu 

Prilikom izračuna prodajnih popusta, kao i cena, sistem će uvek kupcu ponuditi moguću cenu, 

zavisno od zadovoljenih uslova koji su definisani prilikom postave cena, odnosno popusta. 

4.5.1. Popusti na red 

Što se tiče popusta na red, Iznos popusta biće upisan u redove prodaje ako postoji određena 

kombinacija kupca, artikla, minimalne količine, jedinice mere, valute i početnog / završnog 

datuma.  

 

4.5.1.1. Postavka popusta na red 

Postavku popusta na red moguće je napraviti koristeći pretraživač ili direktno preko kartice artikla, 

tako da se klikne na Posebne prodajne cene i popusti: 
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Takođe, istu postavku moguće je napraviti preko kartice kupca, klikom na Navigacija -> Prodaja -> 

Popusti na redove: 

 

Klikom na akciju Popusti na redove otvara se prozor na kojem je za kombinaciju kupaca i artikla 

moguće uneti popust na red prodaje u polje % popusta na red s dodatnim uslovima poput 

minimalne količine, jedinice mere, šifri valute, početnog / završnog datuma. Podešavanje popusta 

na red prodaje vidljiva je na sledećoj slici: 
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U primeru iznad će se za prodaju minimalno 24 komada artikla R000006 kupcu 100000 izračunati 

popust od 10%, a za prodaju minimalno 20 komada, dobiće popust od 10%. 

 

4.5.1.2. Upotreba popusta na red 

Nakon što su popusti na red prodaje postavljeni, koriste se u prodajnim dokumentima kao i 

prodajne cene. Sistem će dodeliti popust na red ako on zadovoljava određene uslove. Ako više 

popusta na red zadovoljava sve uslove, sistem će upotrebiti najveći popust na red prodaje. 

Nakon što se na red prodaje upiše artikal, moguće je u činjeničnom okviru proveriti postoje li 

popusti na red prodaje za kombinaciju kupca i artikla:  

 

Na slici iznad vidljivo je da za ovu kombinaciju artikla i kupca postoje definisana 1 popusta na red 

prodaje. Klikom na vrednost 1, otvara se prozor s detaljnim prikazom popusta na red prodaje: 

 

Kako je na redu naloga za prodaju upisana količina od najmanje 24 komada, sistem na isti red 

upisuje popust na red od 10%. Da je upisana količina 24 ili veća od 24, u redovima naloga za prodaju 

bi bio definisan popust od 10%. 
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4.5.2. Popusti na fakturu  

Druga vrsta popusta u prodaji je popust na fakturu. Kod popusta na fakturu procenat popusta 

oduzima se od ukupnog iznosa dokumenta, ako ukupan iznos svih redova na prodajnom 

dokumentu prelazi određeni minimum.  

4.5.2.1. Podešavanje popusta na fakturu 

Popust na fakturu moguće je postaviti s kartice kupca (Navigacija -> Cene i popusti -> Popusti na 

fakturu) i primenjuje se na fakture za kupca: 

 

 

Klikom na akciju Popusti na fakture otvara se prozor gde se definišu procenti popusta na fakture 

za kupce. Popust na fakturu upisuje se u polje % popusta: 

 

Na kartici kupca na brzoj kartici Fakturisanje se prilikom kreiranja novog kupca automatski popuni 

polje Šifra popusta na fakturu brojem kupca i označava šifru popusta fakture kupca. Moguće je 

definisati globalnu šifru, koja će se u tom slučaju koristiti za više kupaca, čime je omogućena brza 

dodela uslova popusta raznim kupcima. 

4.5.2.2. Upotreba popusta na fakturu 

Dodavanjem artikala na redove prodajnog dokumenta, povećava se ukupan iznos fakture. Popust 

na ukupni iznos fakture se neće automatski izračunati, već je potreban dodatan korak. Kad ukupan 
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iznos na prodajnom dokumentu pređe neki od iznosa definisanih na stranici Popusti na fakture za 

kupce, na prodajnom dokumentu će se obračunati popust na fakturu ako se klikne na akciju 

Izračunaj popust na fakturu: 

 

 

 

4.6. Troškovi artikla u prodaji 

Kao i kod nabavke, u prodaji se takođe može koristiti artikal troška kako bi povezali dodatne 

troškove poput troška špedicije, carine, transporta, ambalaže, utovara i istovara robe i drugih 

troškova s artiklima, čime se dobije ispravan uvid i proračun direktnog troška artikla. 

4.6.1. Podešavanje troška artikla 

Moguće je postaviti više različitih troškova artikla kako bi se razlikovale vrste troškova i poboljšala 

statistika troškova i prodaje. 
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Poput artikla, trošak artikla takođe mora imati Opštu grupa knjiž. proizvoda i Grupa knjiž. proizvoda 

za PDV. Njihova kombinacija određuje račun glavne knjige na koji se knjiži trošak artikla. Nakon što 

se postave troškovi artikla, mogu se koristiti na redovima nabavnih i prodajnih dokumenata. 

4.7. Dodela troška artikla 

Trošak artikla moguće je dodeliti na dva načina: 

• Na prodajnim dokumentima koji nisu proknjiženi, a na kojima se nalaze artikli na koje se 

odnose troškovi artikla za koje je potrebno dodeliti određeni dodatni trošak.  

• Na odvojenoj fakturi povezivanjem troška artikla s proknjiženom izlaznom otpremnicom 

na kojoj se nalaze artikli na koje se odnose troškovi artikla. 

Što se tiče dodele troška artikla na prodajnom dokumentu na kojem se nalaze artikli na koje se 

odnose troškovi artikla, potrebno je dodati novi red i kao Vrstu odabrati Trošak (artikal). Za red s 

troškom potrebno je popuniti polja Količina i Direktni jedinični trošak. Nakon toga, potrebno je 

pozicionirati se u red s troškom i odabrati Red -> Povezane informacije -> Dodela troška artikla: 

 

 

Klikom na Dodela troška artikla, otvara se prozor za raspodelu troškova artikala. Potrebno je prvo 

preko akcije Dohvati redove otpremnice dohvatiti za koje artikle se želi dodeliti trošak, a onda 

nakon toga preko akcije Predloži dodelu troška artikla dodeliti trošak po artiklima: 
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Klikom na funkciju Predloži dodelu troška artikla, otvara se prozor s opcijama raspodele troška: 

• Jednako – trošak artikla dodeljen je jednako na sve redove na prozoru Dodela troška artikla. 

• Po iznosu – trošak artikla dodeljen je i izračunat prema iznosu svakog reda. 

• Po težini – trošak artikla dodeljen je prema zbiru težina artikala definisanih na kartici svakog 

artikla. 

• Po volumenu – trošak artikla dodeljen je prema zbiru volumena artikala definisanih na kartici 

svakog artikla. 

 

 

 

Odabirom jedne od opcija, na primer Po iznosu, sistem će na redovima popuniti polja Kol. za 

dodelu i Iznos za dodelu: 
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Moguće je i ručno izmeniti Kol. za dodelu, čime će se ažurirati polje Iznos za dodelu. Osim funkcije 

Učitaj redove isporuke, moguće je preko dugmeta Akcije odabrati i neku od sledećih funkcija: 

• Učitaj redove prijemnice prenosa 

• Učitaj redove otpremnice povrata 

• Učitaj redove isporuke 

• Dohvati redove prijemnice povrata 

Nakon što se zatvori stranica za raspodelu troškova artikla, troškovi su raspoređeni po redovima 

naloga za prodaju i isti dokument se može proknjižiti. Knjiženjem će nastati nova stavka analitike 

artikla na kojoj će u polju Iznos troška (stvarni) biti uračunat i trošak artikla, a to je vidljivo na 

stavkama vrednosti na kojima je, uz stavku direktnog troška prodaje, nastala još jedna stavka 

direktnog troška prodaje, ali vezana za trošak artikla. 

 

 

Dodela troška može se dodeliti i preko zasebne fakture, gde će se kao u primeru gore u redovima 

nalaziti samo red vrste Trošak (artikal). Dodavanje stavke Trošak (artikal) radi se na identičan način.  
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5. Modul zaliha 

Iako su zalihe većim delom pokrivene kroz tačke modul nabavke i modul prodaje, u ovom modulu 

ćemo spomenuti prenos zalihe između različitih lokacija te proveru zalihe u sistemu. 

5.1. Provera zaliha 

Provera zalihe u sistemu je moguća na nekoliko načina, a u ovim uputima spomenućemo neke od 

najčešće korišćenih načina provera zalihe. Tako na listi artikala imamo kolonu Zalihe, koji 

predstavlja sveukupnu zalihu određenog artikla u sistemu.  

 

Navedena kolona je inače suma svih stavki analitike artikla, gde osim sveukupne zalihe možemo 

doći do dodatnih podataka poput rezervisane količine, jediničnog troška, preostale količine i 

drugih podataka. Jedan od najlakših načina pregleda stavki analitike za dostupnu količinu jeste 

otvaranje stranice s filterom Otvoreno = DA, što predstavlja sve stavke koje su dostupne (iste te 

stavke mogu biti rezervisane pa je potrebno gledati i kolonu Rezervisana količina). 

 

Ako želite informaciju koliko određenog artikla imate na pojedinim dokumentima, do te 

informacije možete doći na samoj kartici artikla i to na brzoj kartici Zalihe. 
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Za svako od navedenih polja možete pogledati kroz podatak o količini tako što kliknete na broj. 

Primer u nastavku je količina na na redovima nabavne porudžbine, gde je prikazano na kojim to 

tačno dokumentima se nalazi zaliha. 

 

Drugi način kako se može doći do trenutne zalihe je preko alatne trake Navigacija -> Raspoloživost 

s liste ili kartice artikla. Tu postoje razni načini prikaza zalihe te sama raspoloživost zalihe prema 

događaju, periodu, varijanti, lokaciji, nivou sastavnice ili jedinici mere. 

 

Artikli po lokaciji 
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Po događaju 

Po periodu 

 

5.2. Prebacivanje zalihe na drugu lokaciju 

Za manipulaciju artikala u skladištu koristi se dokument Nalog za prenos. Kao što ime sugeriše, 

navedeni dokument se koristi kada se određeni artikal ili više njih želi prebaciti s jedne na drugu 

lokaciju. 

Moguće je direktno prebaciti robu ako se postavi polje Direktni prenos=DA. U tom slučaju se 

preskače tranzit, odnosno vreme kada je artikal ili kada su artikli izašli iz skladišta i na putu su prema 

odredišnoj lokaciji. Takvo knjiženje automatski knjiži otpremnicu prenosa te priznanicu prenosa. 

Ako je delimično otpremljena i prijem količina, polje Direktni prenos više nije moguće menjati na 

tom dokumentu. 

U suprotnom, ako se koristi tranzit, prvo je potrebno knjižiti otpremnicu, a onda kada roba dođe na 

odredišnu lokaciju, korisnik knjiži prijem. 
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Nalozi za prenos možete pronaći unosom u pretragu nalozi za prenos. Ovde se nalazi lista svih 

naloga za prenos koji su kreirani ali još uvek nije završena njihova obrada. Svaki korisnik vidi samo 

naloge za prenos koji se odnose na magacine za koje je to lice zaduženo. 

 

Novi nalog za prenos otvara se klikom na akciju Nova, nakon čega će vam se otvoriti prozor 

sledećeg izgleda. 

 

5.2.1. Kreiranje naloga prenosa 

Polje Br. popunjava se automatski prelaskom na bilo koje drugo polje. Sistem automatski dodeljuje 

naredni slobodan broj iz prethodno definisane brojčane serije. U polju Šifra izvora prenosa, bira se 

lokacija (magacin) sa koje se prenose artikli, dok se u polju Šifra odredišta prenosa bira lokacija 

(magacin) na koji se prenose artikli. Polje Šifra u tranzitu predstavlja tranzitnu lokaciju na kojoj će 

se artikli nalaziti od trenutka isporuke sa izvorne lokacije do trenutka prijema na odredište. U polju 

Datum knjiženja upisuje se datum pod kojim se kreira nalog za prenos. 

 

U okviru redova naloga za prenos unosi se podatak o artiklima koji se prenose (vrši se izbor u polju 

Br.artikla) kao i količina koja se prenosi (polje Količina). Polje Količina za isporuku automatski se 

popunjava na osnovu podatka iz polja Količina, međutim ukoliko je potrebno ovaj podatak možete 

da izmenite. Na ovaj način možete iznos iz polja Količina da isporučite kroz nekoliko isporuka. U 
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poljima Datum isporuke i Datum prijema definišete datume kada je planirana sama isporuka i 

prijem, a isto možete učiniti i u okviru brzih tabova Prenos iz, odnosno Prenos u. 

5.2.2. Knjiženje isporuke i prijema 

Kada ste popunili nalog za prenos relevantnim podacima, možete izvršiti evidentiranje istog u 

sistemu. U okviru komandne trake izaberite akciju Proknjiži, a potom Isporuči. 

 

 

 

Pokretanjem ove akcije, polje Status dobiće vrednost Izdato i polja na nalogu za prenos nećete 

moći da menjate. Ono što takođe možete da primetite je da su se podaci u okviru redova izmenili, 

kao što je prikazano  na slici: 

 

 

Možemo da primetimo da je planirana količina za isporuku u potpunosti realizovana (Isporučena 

količina 15), odnosno da je potrebno izvršiti prijem količine u istom broju (Količina za prijem 15). 

Ponovo izaberite akciju Proknjiži u okviru komandne trake i ovoga puta kliknite na Primi (ukoliko 

izaberete isporuči, program vas obaveštava da nema preostale količine za isporuku) 

 

Kada ste ovo učinili, sistem će prikazati sledeće obaveštenje: 
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Budući da je nalog za prenos u potpunosti realizovan, on se više neće nalaziti na listi otvorenih i 
izdatih naloga za prenos.  

Ukoliko ste pogrešno evidentirali prenos sa jednog magacina na drugi, potrebno je da napravite 
novi nalog za prenos putem koga ćete izvršiti prenos u suprotnom smeru sa istom količinom 
artikala (dakle u našem primeru sa magacina na magacin, količina 15). Kada ste ovo učinili možete 
da otvorite novi nalog za prenos sa ispravnim podacima.  

 

5.3. Nalog preklasifikacije artikala 

Još jedan od načina prenosa zalihe na drugu lokaciju jeste korišćenje naloga preklasifikacije 

artikala. Tako možemo određeni artikal prebaciti s jedne lokacije na drugu, promeniti dimenziju ili 

staviti na drugi regal. Dovoljno je samo popuniti odgovarajuće kolone i proknjižiti. 

 

S obzirom da se radi o nalogu, ne postoji nikakav dokument koji ćete imati nakon knjiženja, jedino 

stavke glavne knjige te stavke analitike artikla. 

5.4 Nalog artikla  

Za knjiženje naloga poput naloga manjka, viška, promene šifre artikla i korekcije zaliha na stanju 

koristi se funkcionalnost Nalog artikla. 

5.4.1. Obrasci naloga artikla 

Obrasce naloga artikla možemo da otvorimo ukoliko u pretrazi ukucamo obrasci naloga artikla. 

Nakon otvaranja prikazaće nam se svi obrasci koje smo do sada kreirali. 
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Stanite u kolonu Ime i pritisnite dugme Novo:  

• U polje Ime unesite oznaku obrasca naloga artikla koji kreirate.  

• U polje Opis upišite naziv obrasca naloga artikla.  

• U polje Vrsta izaberite opciju Artikal, u polju Šifra izvora izaberite NAL_ART.  

Budite i dalje pozicionirani u istom redu i kliknite na dugme Navigacija -> Obrazac -> Grupe kako 

bi mogli da vidite koje su grupe naloga povezane sa ovim nalogom artikla 

 

5.4.2. Nalog artikla  

Kako bi predstavili jedan nalog za knjiženje pretpostavimo da smo primili robu na punu količinu i 

kasnije smo prilikom prebrojavanja utvrdili manjak. Sada želimo da količinu iz ERP-a prilagodimo 

činjeničnom stanju. 
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Biramo obrazac artikla „Manjak“ i pristupamo njegovom knjiženju 

 

 

 

Ime grupe – Biramo ime grupe naloga, u konkretnom slučaju izabrali smo Robu 

Datum – Datum na koji želimo da proknjižimo nalog 

Vrste stavke – Jako bitno polje. Uz pomoć ovog polja određujemo da želimo da povećamo ili 

smanjimo količinu na zalihama. U našem slučaju pošto je manjak izabraćemo Negativnu Korekciju 

Broj dokumenta – Broj pod kojim želimo da proknjižimo nalog 

Br. Artikla – Broj artikla za koji vršimo korekciju 

Šifra lokacije – Lokacija sa koje vršimo korekciju 

Količina – U kojoj količini vršimo korekciju 

Br stavka za zatvaranje – Biramo stavku iz stavke knjige artikala sa koje želimo da povežemo ovo 

knjiženje 
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5.5. Nalog popisa zaliha 

Popis zaliha je jedan od vrlo važnih procesa svakog preduzeća, a sistem Dynamics 365 Business 

Central ima implementiranu navedenu funkcionalnost u vidu naloga popisa zaliha. 

Nalog popisa zaliha u magacinu vam omogućava da periodično uporedite količinu zaliha 

evidentiranih u sistemu i fizičku količinu zaliha koja se nalazi u magacinu, kako bi u svakom 

trenutku imali tačan podatak o zalihama. 

Odabirom radnje – Funkcije – Izračunaj zalihe možemo da izaberemo datum na koji želimo da 

izračunamo zalihe koje imamo na određeni dan na osnovu stanja zaliha u sistemu. 

 

 

 

Nakon pokretanja akcije, nalog se popuni s artiklima i njihovim zalihama.  
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Promenom polja Kol. (fizička zaliha), automatski se menja Vrsta stavke na način ako je više artikala 

nego izračunato, onda je Pozitivna korekcija, a u suprotnom Negativna korekcija. Pre knjiženja, 

potrebno je još popuniti Opštu poslovnu grupu knjiženja te Opštu grupu knjiženja proizvoda. 
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