Microsoft Dynamics 365

BUSINESS
CENTRAL

Korisnicka uputstva

Uvod u Business Central

Dobrodosli u svet Microsoft Dynamics 365 Business Central poslovnog resenjal!
Upoznajte novo centralno mesto vasih poslovnih procesa kroz korisnicko uputstvo |
raznovrsne dodatne sadrzaje.

Ovo korisnicko uputstvo objasnice vam osnove koriscenja Dynamics 365 Business
Central poslovnog resenja. Istovremeno sa koris¢enjem ovog uputstva predlazemo
vam da koristite Business Central reSenje vaseg preduzeca sa ciljem provere
razumevanja instrukcija iz uputstva i kako bi sto bolje i brze postigli zeljene rezultate.

Dodatni sadrzaj mozete potraziti na sledec¢im izvorima:
- Microsoft Learn — Dynamics 365
- Microsoft Learn - Business Central
- BE-terna Business Central Learning portal

Za one koji zele da znaju vise:
- Microsoft Business Central Help Documentation

- BE-terna Business Central Help

Napomena o poverljivosti

Informacije sadrzane u ovom dokumentu su strogo poverljive i u vliasnistvu kompanije BE-
terna. Dokument je namenjen samo za eksternu upotrebu i ne sme se Koristiti u druge
svrhe, osim za njihovu nameru. Nijedan deo dokumenta ne sme biti u opticaju, citiran ili
reprodukovan za distribuciju bez prethodnog pismenog odobrenja kompanije BE-terna.

in f @ 8


http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
https://www.facebook.com/BEterna
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
https://docs.microsoft.com/en-us/learn/dynamics365/
https://docs.microsoft.com/en-us/learn/browse/?filter-products=business%20central&products=dynamics-business-central
https://ternaprod.sharepoint.com/sites/BusinessCentralLearningportal
https://docs.microsoft.com/en-us/dynamics365/business-central/
https://dev.azure.com/AD-NAV/ADL-Public/_wiki/wikis/BC%20Documentation/721/Help
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/
http://www.linkedin.com/company/be-terna/
https://www.facebook.com/BEterna
https://www.youtube.com/channel/UCTZ56PB2qRFYRf-xAPGd7uA
https://www.instagram.com/be_terna/

Dynamics 365 Business Central — Korisnicka uputstva Uvod u Business Central

Sadrza]

1 Uveod u Dynamics 365 Business Central 1
2 Osnovne BC funkcionalnosti 3
2.1 Vrste klijenata 3
22  Centar za uloge 3
221 Prilagodavanje pocetne stranice 4

23 Vrstei prikazi stranica 8
231 Stranica liste i njeno prilagodavanje 10
232 Kartice i njihovo prilagodavanje M

24 Uklanjanje personalizacije 13
25  Prosireni prikaz stranice 13
2.6 Otvaranje stranice u novom prozoru 15
27  Fokusirani nacin prikaza stranice 15
2.8  Filteriifiltriranje 16
281 Vrste filtera 20

29  Sortiranje vrednosti 22
210 Kreiranje stranice sa unapred definisanim filterima 22

3 lzvestaji 25
31 Pokretanje izvestaja 25
32 lzvoz izvestaja u PDF, Excel ili Word formatu 25
4 Prilozi, linkovi i napomene 27
5 lzmena Dynamics 365 Business Central sistema 27
51 Personalizacija i dizajn 27
52 Mogucnosti prosirenja (ekstenzije i App Source) 27
6 Povezivanje sa drugim Microsoft aplikacijama 29
6.1 Edit-in Excel za opciju SaaS 29
6.11 Excel vs. Edit-in Excel 29

6.2  Outlook 29
63 Flow 30
6.4  Power Apps 32
6.5 Power Bl 32

' BE-terna d.o.0. Zagreb



Dynamics 365 Business Central — Korisnicka uputstva Uvod u Business Central

7  Tips & Tricks + preice na tastaturi 33
7.1 Izdvojene precice koje mogu olaksati rad korisnicima 33
72  Spisak svih precica 34

8 Istorija dokumenta 35

' BE-terna d.o.0. Zagreb



Dynamics 365 Business Central — Korisnicka uputstva

Uvod u Business Central

1 Uvod u Dynamics 365 Business Central

@ Poslovni menader - Dynamics 2 X 4

&« c & adbc2019.westeurope.cloudapp.azure.com/BC16PR/

Dynamics 365 Business Central

Sandbox
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Nakon dugog niza godina razvoja i usavrsavanja Dynamics NAV proizvoda, Microsoft je napravio
prilicno veliki zaokret i predstavio Dynamics 365 Business Central (u nastavku BC). Novi ERP
software nudi vece mogucnosti u poredenju sa prethodnim resenjima, poput lakse i brze
integracije s drugim aplikacijama, jednostavno koris¢enje tri vrste klijenata, brza instalacija
dodatnih modula sto ¢e omoguciti malim i srednjim preduzecima pojednostavljenje i poboljsanje
svojih procesa, pametnije | brze odluke i, u krajnjoj liniji, pozitivho doprineti rastu i razvoju
preduzeca.

BC je zamisljen kao SaaS reSenje (Software as a Service), sto znaci da se aplikacija instalira i koristi
pod Microsoft infrastrukturom u oblaku. Jos uvek postoji i on-premise resenje, gde preduzeca
mogu koristiti najnovije Microsoft resenje na svojoj infrastrukturi, sto je bio slucaj i sa dosadasnjim
NAV verzijama.

Jedna od glavnih razlika u odnosu na prethodne verzije jeste vezana za prilagodavanje ERP resenja
potrebama Kklijenta. Microsoft vise ne dozvoljava izmenu standardnog koda, vec¢ se sva
prilagodavanja (razvoj) ERP-a zahtevima korisnika obavljaju preko tzv. ekstenzija, o cemu ce se vise
pricati u nastavku uputstva. Glavnirazlog tome je lakse instaliranje nove verzije (odnosno azuriranje
postojece) ¢ime bi korisnici automatski dobili i nove mogucnosti koje Microsoft predstavi, kao i
odredene ispravke uocenih problema u prethodnoj verziji. U ovom trenutku korisno je spomenuti
i AppSource, tzv. prodavnica aplikacija gde svaki vlasnik Dynamics 365 Business Central programa
moze kupiti i instalirati novu aplikaciju, cime korisnik ima veliku fleksibilnost prilikom izbora kako
aplikacija, tako i partnera.

Jos jedna od prednosti koje Microsoft istiCe novom verzijom je unapredena sigurnost programa
kako bi se sprecilo curenje informacija i neovlaséeni pristup.

' BE-terna d.o.o. Beograd 1
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U nastavku ¢emo se upoznati s osnovama novog sistema i njegovim mogucnostima. Pred kraj
¢emo pojasniti BC napredne funkcionalnosti i mogucnosti prosirenja programa i integracije s
drugim aplikacijama.

‘ BE-terna d.o.o. Beograd 2
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2 Osnovne BC funkcionalnosti

2.1 Vrste klijenata

Web based client {via browser)
| e

Android and iPhone app

——

N .
a.

M

Hod das e
.
[ | B : i
Universal Windows App for desktop o

Windows, Android or i0S tablet apps

Dynamics 365
Business Central

BC podrzava rad na razli¢itim uredajima, a koje Microsoft deli u sledece grupe”:
o Web klijent
. Tablet klijent
o Mobile phone klijent

Microsoft je najvise paznje posvetio web klijentu, koji zamenjuje RTC klijent (tzv. Windows
aplikaciju). Microsoft je jos sa starijim RTC verzijama predstavio web klijenta, ali je isti drasticno
unapreden s najnovijom verzijom, kako po pitanju performansi, tako i izgleda/moguc¢nosti. BC-u
se moze pristupiti koris¢enjem internet pretrazivaca, poput Microsoft Edge, Internet Explorer 11,
Google Chrome, Mozilla Firefox ili Safari.

Osim web klijenta, velika prednost BC-a je mogucnost rada na tabletu ili mobilnom telefonu
(Windows, Android i i0OS).

CRONUS International Ltd.

2.2 Centar za uloge

Kada korisnik, kroz internet pretrazivac (tj. koriste¢i web klijenta), pokrene BC prvo Sto ¢e videti jest
Centar za uloge (Role Center) odnosno pocetnu stranicu Ciji izgled zavisi od uloge koja je dodeljena
korisniku. PoCetna stranica je dizajnirana na nacin da korisniku olaksa pristup raznim modulima i
funkcionalnostima unutar BC kao i jednostavan pregled osnovnih informacija. U BC-u postoji veci
broj predefinisanih uloga po podrucjima rada koje se mogu izabrati za korisnika u zavisnosti od
njegovih potreba i poslova koje obavlja u BC. Neke od uloga su: biznis menadzer, racunovoda,

menadzer prodaje itd. Nakon sto je svakom korisniku dodeljena jedna od raspolozivih uloga on je

! On-premise verzija u trenutku pisanja uputstva jos uvek ne podrzava RTC klijenta

. BE-terna d.o.o. Beograd 3
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moze dodatno prilagoditi svojim potrebama kroz personalizaciju koja je objasnjena u nastavku
ovog uputstva.

Centar za uloge je organizovan (podeljen) u nekoliko sekcija odnosno oblasti:

1. Aplikacijska traka

2. Meni za navigaciju

3. Naslov

4. Lista akcija (traka sa akcijama)
5. Redovi aktivnosti

Dynamics 365 Rusiness Central

Cronus Srbija d.o.o. Finansije Upravljanje gotovim novcem Prodaja Nabavka Podeavanje & Ekstenzija rtelligent Cloud Insights

Kupci _Dobavliadi _Antikli _ Bankovni raduni Konini plan

m NASLOV
[

Zelite li da saznate vise o
Business Central?

Aktivnosti

Aktivnosti

PRODAJA OVOG MESECA DOSPELI IZNOS PRODAIN DOSPELI IZNOS NABAVNIH SALES INVOICES PREDICT.
FAKTURA FAKTURA OVERDUE
Prikati joé Prikazi joé Prikazi jo§ Prikazi jo§
PRODAJA TEKUCE NABAVKE ODOBRAVANJA UPLATE KAMERA
PONUDE ZA PRODAJNE PRODAINE NABAVNE OTVORENE NA.. | ULAZNE FAKT. ZAHTEVI ZA PROSEK DANA NEPLACENE F.
PORUDZBINE PORUDZBINE AKTURE ECE NEDELJE ODOBRAVANJE UPLATE NAPLATE DOBAVLIACA ()]
23 N
ULAZNADOKUMENTA  MOJIKORISNICKI ZADACI  VIDEO SNIMCI PROIZVODA

221 Prilagodavanje pocetne stranice

U nastavku su objasnjeni sadrzaj prethodno navedenih sekcija i kako prilagoditi pocetnu stranicu
potrebama korisnika.

Aplikacijska traka

Aplikacijska traka sadrzi meni sa 5 akcija (opcija) koje su objasnjene u nastavku:

Sandbox

A. PretrazivaC: Mozete uneti pojam, npr. prodajne fakture, a program ce izlistati sve sto se
podudara sa trazenim pojmom nakon cega mozete izabrati jednu od ponudenih opcija:

' BE-terna d.o.o. Beograd 4
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RECITE MI STA ZELITE DA URADITE X

‘ prodajne faklurd ‘

Na trenutnoj stranici (Poslovni menadzer)

# Proknjizene prodajne fakture
Kreirajte novu nabavnu porudzbinu.

Idite na stranice i zadatke

> Prodajne fakture Liste
> Kreiraj periodiéne prodajne fakture Zadaci
> Kreiraj prodajnu fakturu za posao Zadaci

Idite na izvestaje i analizu

[E Proknjizene prodajne fakture Arhiviranje

Prilikom filtriranja, moze se upisati samo deo reci trazenog pojma. U nasem primeru, umesto da
uneste prodajne fakture mozete uneti ,prod fak" ili ,fak prod" ili ,pro fa“ i sl. Pretraga ¢e prikazati
sve stranice koje sadrze navedeni skup znakova odnosno delove reci koje se najblize podudaraju
sa zadatom pretragom:

RECITE MI STA ZELITE DA URADITE /X

o |

) Prodajna faktura
Kreirajte novu fakturu za prodaju artikla i usluga. Fakturisane koli¢ine ne mogu biti deli...

# Nabavna faktura
Kreirajte nabavnu fakturu kako bi prikazala prodajni dokument poslat od strane dobavl

i Proknjizene prodajne fakture
Kreirajte novu nabavnu porudzbinu.

Idite na stranice i zadatke Prikazi sve (6)
> Prodajne fakture Liste

> Kreiraj prodajnu fakiuru za posac Zadaci

> Kreirajte periodiénu prodajnu fakturu Zadaci

Idite na izveitaje i analizu
B Proknjizene prodajne fakture Arhiviranje
B Prodaja - testna avansna faktura Izvestaji i analiza

Niste nali to Sto traZite? Isprobajte istraZivanje

B. Obavestenja: Prikazuju sistemska obavestenja (notifikacije) iz BC-a.

C. PodeSavanje omogucava da personalizujete i dizajnirate stranicu kako bi Vam obezbedila
najlaksi rad, dugme ispitaj u kome mMmozete dobit vise informacija o stranici na kojoj se
trenutno nalazite kao i vasa podesavanja gde mozete da promenite ulogu, preduzece u
kojem radite, datum rada, region i jezik programa.

Sandbox Q Q

Personalizujte

Dizajn

Moja podesavanja

Informacije o preduzedu

Asistirano podesavanje
kture >

N Vide opcija za postavke

lzvestaji Exela

‘ BE-terna d.o.o. Beograd 5
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Dizajn — PodeSavanje izgleda stranice na osnovu vaseg podeSavanja. Mozete da dodate polje koje
vam je potrebno i slicno. Opcija Dizajn je moguca na SaaS-u samo na Sandbox okruzenju.

Moja podeSavanja — na njemu mozete promeniti ulogu, preduzece, datum rada, region i jezik.

UREDI - MOJA PODESAVANJA I/'
Uloge Business Manager

Preduzece Cronus Srbija d.o.o.

Datum rada 7.10.2020.
Region Serbian (Latin, Serbia)

Jezik Serbian (Latin, Serbia)

Vremenska zona (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Ro...
Obavestenja Promenite kada primite notifikaciju.

Poslednja prijava bila je 07.10.20 11:10.

Uloga - Ovde mozete promeniti ulogu za korisnika. Na primer racunovoda, referent prodaje, biznis
menadzer. U zavisnosti od izabrane uloga promenice se i pocetna strana BC-a kao i dozvole |
ovlascenja za tog korisnika.

Preduzece — Ukoliko imate vise otvorenih preduzeca na istoj bazi ovde mozete da izaberete
preduzece na kome radite.

Datum rada - Datum koji je podrazumevan se preuzima sa vaseg racunara. Ukoliko zelite da izvrsite
odredene transakcije koje se odnose na neki drugidatum, potrebno je da kroz ovu opciju izaberete
zeljeni datum. Prilikom unosa dokumenata u BC (npr. nabavnih i prodajnih faktura) ovaj datu c¢e
biti podrazumevani datum knjizenja ili datum dokumenta.

Region — Izaberete region u kojem se nalazite
Jezik — BC-a ima opciju ispisa na vise jezika. Ovde mozete izvrsiti promenu i raditi na izabranom
jeziku.

D. Pomoc: U kojem mozete saznati vise informacija pomocdi i podrsci, precice uz pomoc
tastature, pravna pitanja i kao i informacije u vezi privatnosti

Pomoc¢ i podrska

Tasterske precice
Pravna pitanja

Privatnost

E. Dugme o informaciji ulogovanog korisnika — Mozete saznati ime ulogovanog korisnika (ID
korisnika iz BC) kao i opciju da se izlogujete iz programa.

Sandbox Q

t Cloud Insigt > ZELIKOS

QOdjavi se

.

' BE-terna d.o.o. Beograd 6
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Meni za navigaciju

Meni za navigaciju se proteze kroz celu pocetnu stranicu i dostupan je gotovo na svim stranicama.
Zavisno od uloge koja je dodeljena korisniku meni za navigaciju sadrzi odredeni skup precica, t.
stranica.

Klikom na odredenu precicu se otvara povezana stranica $to znacajno olak$ava i ubrzava pristup
raznima modulima, tj. stranicama u BC.

Cronus Srbija d.o.o. ‘ Finansije Upravljanje gotovim novcem Prodaja Nabavka Podesavanje & Ekstenzija Intelligent Cloud Insights ‘ =

Kupci  Dobavlja¢i  Artikli  Bankovni racuni  Kontni plan

Kako svaki korisnik ima svoj nacin rada i potrebu da pristupa razlic¢itim stranicama omoguceno je
prilagodavanje menja za navigaciju. Ukoliko zelite da dodate novu precicu potrebno je otvoriti
odgovarajucu stranicu a zatim kliknuti na akciju oznacenu na slici (akcija: Dodavanje stranice u
centar za uloge). Npr. ukoliko korisnik zeli da kreira precicu za Osnovna sredstva potrebno je otvoriti
listu osnovnih sredstava a zatim kliknuti na oznac¢enu akciju:

& OSNOVNA SREDSTVA - |E| =
P Pretraga -+ Novi Upravljaj Process Report 8 Otvori u Excelu Vise opcija Y =
Qdgovaorni Sifra potklase Sifra lokacije
Br. T Opis zaposleni Sifra klase OS (8 os Nab...
0S000001 : Toyota Auris
0S00002 Auto OPEL ASTRA
0S00003 Racunar

Nakon Sto ste listu osnovnih sredstava oznacili ona je automatski postala vidljiva na pocetnoj
stranici.

Cronus Srbija d.o.o. ‘ Finansije Upravljanje gotovim novecem Prodaja Nabavka Podesavanje & Ekstenzija Intelligent Cloud Insights ‘ =

Kupci  Dobavljaci  Artikli ~ Bankovni racuni  Kontni plan .

Akcijska traka

Za svaku pocetnu stranicu kreiran je odredeni skup akcija (radniji) koje korisnik moze koristiti za
olakSanje i ubrzanje rada u programu. U zavisnosti od podesene uloge za korisnika akcije su
predefinisane tako da sadze najcesce koris¢ene funkcionalnosti za odredenu ulogu. Akcije se ne
mogu dodati direktno vec ih je potrebno dodati kroz ekstenziju.

' BE-terna d.o.o. Beograd 7
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RADNJE

~+ Ponuda za prodaju + Proknjizene prodajne fakture > Izvestaji

=+ Prodajna porudzbina + Nabavna faktura > Podesavanje
—+ Prodajna faktura > Novo Izvestaji Exela

+ Ponuda za nabavku > Uplate

Redovi aktivnosti

Redovi aktivnosti sadrzi odredene podatke koji mogu pomaocdi korisniku u svakodnevnom radu. U
ovom delu pocetne stranice sadrzani su odredeni kvantitativni podaci koji mogu biti znacajni za
ulogu koja je korisniku dodeljena.

GCraficki prikazi (plocice) se mogu prilagoditi na nacin da se prikaze odredena boja za odredenu
vrednost. Npr. ako je prosecan period naplate potrazivanja od kupaca ispod 30 dana onda ¢e ovaj
podatak biti oznacen zelenom bojom. Ako je prosecan period naplate izmedu 30 i 40 dana
podesicemo narandzasti indikator a za preko 40 dana crveni indikator. Navedeno podesavanje je
raspolozivo klikom na oznacenu akciju (slika ispod) a zatim na PodeSavanje znaka:

Aktivnosti

Aktivnostiv
~ i podatk AESECA DOSPELI IZNOS PRODAJN... DOSPELI IZNOS NABAVNIH SALES INVOICES PREDICT..
& Osveti podatke FAKTURA FAKTURA OVERDUE
=100 0 3583.426 0

> Prikazi jos > Prikazi jo3 > Prikazi jo§ > Prikazi jos

PRODAJA TEKUCE NABAVKE ODOBRAVANJA

PONUDE ZA PRODAJNE PRODAJNE NABAVNE OTVORENE NA... ULAZNE FAKT... ZAHTEVI ZA
PRODAJU PORUDZBINE FAKTURE PORUDZBINE FAKTURE ECENEDELJE ODOBRAVANJE

10 0

>

Otvorice se spisak svih grafickin prikaza za koje je moguce uraditi navedeno podesavanje gde se u
kolone Ogranicenje 11 Ogranicenje 2 unose broj¢ane vrednosti dok se u preostalim kolonama bira
odgovaraju¢a boja grafickog indikatora. Rezultat podeSavanja, za prosecan period naplate
potrazivanja od kupaca, prikazan je na slici ispod:

UPLATE KAMERA ULAZNA DOKUMENTA MOJI KORISNICKI ZADACI VIDEO SNIMCI PROIZVODA

NEOBRABENE PROSEK DANA NEFLACEN_E F.. MOJI ULAZNI NERESENI ZA_
UPLATE NAPLATE DOBAVLJAGA ©) DOKUMENTI KORISNIKA @

0 2,3 W S () 0

Video snimci

sa kamere proizvoda

2.3 Vrste i prikazi stranica

Postoji nekoliko vrsta stranica i nacina prikaza istin. Po pitanju vrsta stranica, to su:
o Lista
o Npr. lista artikala, kupaca, dobavljaca, osnovnih sredstava itd.

. BE-terna d.o.o. Beograd 8
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o Kartica
o Npr. kartica artikla, kartica kupca, kartica dobavljaca...

e Nalog (radni list)

Npr. nalog artikla, nalog os, nalog placanja, nalog knjizenja itd.

e Informacijski okvir

o

BC omogucava razlicit prikaz stranica:

. U formi liste
& Kupcl |
O Pretraga  + Novi  Upravliaj Obradi  Izveitaj  Novidokument  Kupac  Pronadi  E Otvori u Excelu Vige opcija Y = ©
! Centar 1
I gt Ime adgovornosti Sifra lokacije Br. telefona Kontakt sa |
1 1
I 100002 Lexmark International Technol... 1 © Detalji @ Prilozi (0)
! 1
100003 Al
: mex I Primalac - Istorija prodaje kupcu
1 100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BEO.. :
I 100005 HEWLETT PACKARD INTERNAT... 1
! 1
L 00006 — = — Metah-EkoSistemd.adm m m m = = = - Otvorene
prodajne
o U formi plocica:
Cronus Srbija d.o.o. ‘ Finansije Upravljanje gotovim novcem Prodaja Nabavka Podesavanje & Ekstenzija Intell > ‘ =
Kupci:  Sve v ‘ O Pretraga  —+ Novi [l Izbri&i ~ Obradi~  lzvestaj v/ Novi dokument Kupac~  Pronadi v Y = O R A
1
I 100000 100002 ® Detalji 0 Prilozi (0)
: A<t Adacta d.o.o. -1.363.200,00 Lexmark Internationa... 98.767,87 —
1 =2 ND — ~29.39520 Primalac - Istorija prodaje kupcu
1
1 100003 100004
1 Almex 0,00 selily  APOTEKA LILLY DROGERIE... 0,00
1 S’ 0,00 0,00
1 Otvorene Aktuelne
prodajne okvime
I 100005 100006 fakture prodajne por... | PorudZbine
: HEWLETT PACKARD INTER... 0,00 Metal-Eko sistem d.o.o. 0,00
| 0,00 0,00
1 Otvorene Trenutni nalozi | Kreditni
1 100007 100008 prodajne za povracaj memorandumi
1 Telekom A.D 0,00 NSport 0,00 S i Epmce
1 0,00 0,00
o U formi velikih plocica:
Cronus Srbija d.o.o. ‘ Finansije Upravljanje gotovim novcem Prodaja Nabavka Podesavanje & Ekstenzija Intell > ‘ =
Kupci: Svev | L Pretraga + Novi lil Izbrisi ~ Obradi~  lzvedtaj~  Novidokument~  Kupacv  Pronadi Y o ® R
I______________________________I
etalji rilozi
| | @ Detalji @ Prilozi (0)
| a— | _
rimalac - Istorija prodaje kupcu
I P I Istorija prodaje kup.
|
| = |
DACT |
| FINTECH
1 Otvorene Aktuelne
I prodajne okvirme
I 1 fakture prodajne por... | Porudzbine
[ - - ” 1
[ ! :
Trenutni nalozi | Kreditni
1 100000 100002 100003 1 za ozo\iraéaj memoz;randuml
Adacta d.o.o. -1.363.200,00 Lexmark Internatio... 98.767,87 Almex 0,00 1 ks SR
I -1.231.200,00 -29.395,20 0,00
L

Za izbor prethodno navedenih prikaza potrebno je kliknuti na akciju Pregledajte opcije rasporeda
(slika ispod) a zatim izabrati konkretan prikaz izmedu tri ponudene opcije (Lista, Uspravne plocice
ili PloCice):
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2.31 Stranica liste i njeno prilagodavanje

Cronus Srbija d.o.o. Finansije Upravljanje gotovim novcem Prodaja Nabavka Podesavanje & Ekstenzija Intell > =
Kupci:  Sve v P Pretraga 1 Nowi [ Izbrisi  Obradi~  lzvestaj~  Novidokument™  Kupac™  Pronadiv ‘@ A
Centar . v = lista
Br. 1 Ime odgovornosti Sifra lokacije Br. telefona Kontakt
100000 Adacta d.o.o. BEOGRAD ©petalji = Uspravne plotice
100002 Lexmark International Technol... &5 Plocice
Primalac - 1storija proaaje kupcu
100003 Almex
100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BEO...
100005 HEWLETT PACKARD INTERNAT... Aktuelne
okvime "
100006 Metal-Eko sistem d.o.0. e IR

Stranice predstavljaju glavni nacin prikazivanja i organizovanja podataka. Vecina podataka u BC-u

prikazana je u formi liste. One su strukturirane na isti nacin, ali sadrzaj
stranicu.

liste je specifican za svaku

Da bi se prilagodila stranica liste, potrebno je aktivirati Dizajn ili Personalizaciju.

Dynamics 365 Business Central

Sandbox

Cronus Srbija d.o.o. Finansije Upravljanje gotovim novcem Prodaja Nabavka Podesavanje & Ekstenzija Intelligent Cloud Insights Personalizujte
Dizajn
Kupci:  Sve v O Pretraga + Novi [ Izbrisi  Obradiv  Izvedtaj»  Novidokument~  Kupac~  Pronadi~ [ Otvori u Excelu Vise opcija
~  Moja podeavanja
Centar Dospeli
Br.t Ime odgovornesti Sifra lokacije Br. telefona Kontakt Saldo (LVT) Informacije o preduzecu
100000 *  Adactad.o.o. BEOGRAD -1.363.200,00 Si23il%2 ® Detalji Asistirano podesavanje
100002 Lexmark International Technol... 98.767,87 -29.3 Viée opcija za postavke
4V,
100003 Almesx 0,00
Proknjizene Proknjiz.

Nakon toga, moguce je premestiti kolonu za zamrzavanje tako sto otvorite Meni kolone za koju
zelite da ostane zamrznuta (klikom na crveni trougao sa slike ispod) a zatim odaberete akciju
PodeSavanje okna za zamrzavanje. U nasem primeru, kolona Ime ¢e biti zamrznuta nakon izbora
prikazanog podesavanja:

Cronus Srbija d.o.o. Finansije Upravljanje gotovim novcem Cronus Srbija d.o.o. Finansije Upravlj
Kupci:  Sve v £ Pretraga  + & [l Izbrigi ~ Obradi~  lzvetaj v Kupci: ~ Sve v O Pretraga  + Novi Tl Izbrig{
<4 «

Br.t e Podesavanje okna za zamrzavanje er. 1 v Ime v | Sifra 1ok
100000 Adacta d.o.o. Premesti 100000 Adacta d.o.o.

100002 Lexmark International Technol... SV 100002 Lexmark International Technol...

100003 Almex

100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BEO... 100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BE...

100005 HEWLETT PACKARD INTERNAT.. 100005 HEWLETT PACKARD INTERNAT..

100006 Metal-Eko sistem d.o.0. 100006 Metal-Eko sistem d.o.0.

100007 Telekom A.D 100007 Telekom A.D.

Ukoliko bi korisnik odabrao opciju Sakrij kolona bi bila uklonjena sa liste. Redosled kolona na listi
se menja tako sto se kolona (zadrzanim levim klikom) prevuce na zeljeno mesto. Kolone i polja se
dodaju tako sto se prvo klikne na akciju Polje a zatim se, iz liste na desnoj strani, izabere
odgovarajuca kolona koja se previacenjem dodaje na listu:

10
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Dynamics 365 Business Central Sandbox a ? zZ

O Personalizacija: Kupci + Polie Obrisi personalizaciju A Manje

— ey

Cronus Srbija d.o.o. Finansije Upravljanje gotovim nov Prodaja Nabavka Podesavanje & Ekstenzija Intel > = I Dodajte polje na stranici X'
Kupci:  Sve O Prettaga  + Novi [ Izbriti  Obradi Izveitaj Novi dokument Kupaz Regnadi - T =@ R X I Postavite polja previacenjem iz liste na 1
I poziciju na papiru.
Brt ime Sifra lokacije Br. 1elefona Kontakt I pl
100000 Adacta do.o. @ Detalji b Prilozi (0) I Kod |-
100002 Lexmark International Technol... L Spremne g
Primalac - Istorija prodaje kupcu I
100003 1 Almex = ‘ 1
I Sifra primaoca isporuke  Spremno
100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BE... I
Decimal
100005 HEWLETT PACKARD INTERNAT... I Kreditni limit (LVT) Spremno I
100006 Metal-Eko sistem d.o.0. : ] 1 Kod 1
Grupa knjizenja kupca Spremno
100007 Telekom AD. [Pz e B 1
|
100008 NSport M
N L= | Sifra valute Spremno 1
100009 TOYOTA SRBUA D.O.O. |
Kod
100010 Elan Wave d.o.o. Cenovna grupa kupca Spremno |
100011 MAPEI SRB d.o.0. Beograd Kod I
I Sifra jezika Spremno
100012 STUDIO MODERNA d.o.o. I
L(Dh — o — ]

2.3.2 Kartice i njihovo prilagodavanje

Stranica kartice je vrsta stranice koja se koristi za prikaz specificne stavke poput kartice artikla,
kupca, dobavljaca ili konta glavne knjige, zatim prodajne fakture, nabavne fakture itd. Takva vrsta
stranice na sebi sadrzi specificna polja koja se ili popunjavaju (slobodan unos odredenih vrednosti
kao &to su ime kupca/dobavljaca, koli¢ina na prodajnoj ili nabavnoj fakturi, odredeni opisi itd.) ili
prikazuju podatak iz povezane tabele (npr. izbor grupa knjizenja, lokacije za nabavku/prodaju
artikla, jedinice mere, Sifre valute itd.). U nastavku mozete videti primer kartice za kupca na kome
su objasnjeni njeni elementi.

[ 1 |
KARTICA KUPCA [ —+ )  SACUVANO o A4
> Novi dokument ~ Zahtev za odobravanje Pronadi Kupac Radnje Navigacija Prijavi Manje opcija ®
t8 Ponuda za prodaju &l Prodajna faktura Prodajna porudzbina [ Prodajno odobrenje [® Opemena 3
Opste Prikai vide| T Detali U Prilozi (0) 5
_l 3 i
Br. | 100004 \El Kreditni limit (LVT) \ 000 Slika kupca~
Ime [APoTEkA LILLY DRAGERIE BEQGRAD | Blokirano \ v
Saldo (LVT) 9.024.000,00 Ukupna prodaja 7.520.000,00
Dospeli saldo (LVT) 0,00 Trogkovi (LVT) 0,00 Q\ - Iillg
Adresa i kontakt > ‘ 11133
Fakturisanje > KUP-DOM ‘ KUP-DOM
4 rimalac - Istorija prodaje kupcu
P | Ist daje k
Uplate » 60 DANA
(0] (0] 0
Otvorene Aktuelne
prodajne okvime
Isporuka > Dartial fakture prodajne por... | Porudzbine
1 1 ]

1. Broj kupca i ime — Ovde mozemo videti ime i sifru otvorene kartice. U ovom primeru to je
kupac sa sifrom 100004 po imenu Apoteka Lilly drogerie Beograd.
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2. Akcioni tab - Postoji razliciti broj akcija koje mozemo da pokrenemo u zavisnosti od

otvorene kartice. Npr. sa kartice kupca mozemo da kreiramo novi dokument - Prodajnu
fakturu za ovog kupca.

ProSireni tab — Kartice su organizovane u tabove. Npr. tab Opste (ime taba se nalazi u
njegovom gornjem levom uglu) sadrzi opste podatke o kupcu.

Skupljeni tab — Svaki od tabova sa slike se moze prosiriti (razviti) klikom na njegovo ime. Na
tabu se nalaze informacije | podesavanja koja su grupisana prema srodnosti. Ponovnim
klikom na ime taba on ¢e se skupiti Sto povecava preglednost konkretne kartice jer nije
potrebno da korisnik ima uvid u sva pojedinacna polja koja su dostupna.

Informacioni okvir — U okviru njega imamo dodatne informacije o kupcu sa kartice. Ako
zelite da uklonite informacioni okvir pokrenite personalizovanje kartice na prethodno
opisani nacin a zatim se pozicionirajte na informacioni okvir, kliknite na meni za
personalizaciju (trougao u gornjem desnom uglu) a zatim Sakrij:

KARTICA KUPCA - 0] / SACUVANO [

100004 - APOTEKA LILLY DROGERIE BEOGRAD

Obraci | MNovidokument | Odobri | Zahtevzaodobravanje | Pronadi | Kupac | Kategeria 10 | Radnje | Navigacja | Prijavi | Manje @

iB Ponuda za prodaju T Prodajna faktura Prodajna porudzbina  [@ Prodajno odobrenje [ Opomena E

@® Detalji [ Prilozi (0)

Opste Prikagi vite

Ime APQOTEKA LILLY DROGEF Blokirano ~

Saldo (LVT) 9.024.000,00 Ukupna prodaja 7.520.000,00
Dospeli saldo (... 0,00 Trozkovi (LVT) 0,00 o
PRODAJA Obrisi pe
Adresa i kontakt > | 11133 Otvorene porudzbine (LVT) 0,00
Isporugeno i nefakt. (LVT) 0,09
Otvorene fakture (LVT) 0,09
Fakturisanje > KUP-DOM ‘ KUP-DOM
SERVIS
(Otvoreni nalozi za servis (LVT) 0,09
Uplate » 50 DANA Isporugeni i nefakturisani ser... 0,09
Otvorene fakture za servis (L.. 0,09

Na slican nacin je moguce prilagoditi sadrzaj informacionog okvira. Ako je potrebno smanijiti broj
informacija koje informacioni okvir prikazuje, potrebno je da se pozicionirate na konkretan red a
zatim da ga premestite (previacenjem) na zeljeno mesto ili uklonite kroz odgovarajucu akciju

(Sakrij):

@ Detalji ) Prilozi (0)
Statistika kupca
Saldo (LVT) 9.024.000,00]
PRODAJA
Otvorene porudzbine (LVT) 0.00)
lsporucenc i nefakt. (LVT) 0.00)
(Otvorene fakture (LVT) 0.00]
SERVIS
lsporudeni i nefakturisani ser... 0,004
(Otvorene fakture za servis (L.. 0.00)
PLACANJA
plate (LVT) o
Refundacije (LVT) bl
Datum poslednje i
Sakrij
Ukupno (LVT) 9.024.000,00)
Kreditni limit (LVT) 0.0
Dospeli iznosi (LVT) na dan 0. 0.0
Ukupna prodaja (LVT) 7.520.000,00)
Fakturisani iznos avansa (LVT) 0.0
BE-terna d.o.o. Beograd 12
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2.4 Uklanjanje personalizacije

Ako zelite da uklonite odredenu personalizaciju potrebno je prvo tacno odabrati koji deo
personalizacije zelite da obrisete. Da biste uklonili tacno odredena polja ili delove stranice morate
se pozicionirati na deo koji zelite da uklonite a zatim kliknuti na akciju za brisanje prilagodavanja.
Dakle, u prvom koraku aktivirate opciju Personalizacije a zatim uklanjate (odnosno sakrivate jer se
ponovo Mogu prikazati) pojedine delove stranice:

[Dynamics 365 Business Central

O Personalizacija: Redovi -+ Polje

& PRODAJNA FAKTURA (7)) + W SACUVANO  F ¢

N
NIF20-0006 - Adacta d.o.o.

szvolit Proknjiziti Priprema  Faktura  Otpustite  ZatraZite Odobrenje  Pregledajte Radnje Navigacija ~ Manje opcija 0]
Opste » Adacta d.o.. ‘ £.10.2020. ‘ 7.12.2020. @ Detalji U Prilozi (0)
Prilozi
Dokumenti 0
edovi Upravljaj  Vi3e opcija 1 E2
Opéta grupa ]
Dodatna knjiz.
Vrsta Br. Stampa Opis Sifra lokacije proizvoda
- G/L Account : |650010 Prihodi od iznajmijivanja poslovn... USLUGA-OPS [y
G/L Account 604010 o Prihod od prodaje robe USLUGA-OPS >
Sakrij
G/L Account 614500 Prihod od vrsenja usluga USLUGA-OPS !
G/L Account 615500 Prihodi od usluga na ino. trzistu USLUGA-OPS hene +

(Nema niceq a prikazivanje u ovom pregledu)

Dynamics 365 Business Central Sandbox Q ja} &
O  Personalizacija: Dokumenti u prilogu + Polie Obrii personalizaciju
& PRODAJNA FAKTURA ‘\/j + W SACUIVANO ¢

NIF20-0006 - Adacta d.o.o.

Dozvolit Proknjiziti ~ Priprema  Faktura  Otpustite  ZatraZite Odobrenje  Pregledajte Radnje Navigacija Manje opcija
Opste > Adacta d.0.0. | 810.2020. ‘ 7.12.2020. © Detalji U Prilozi (0)
Prilozi —
[Dokumenti
Redovi U { Vig i Y
edovi pravijaj iSe opcija E2 Sakaij
Opita grupa Posl. grupa
Dodatna knjiz. knjiz. po PDV-
Vrsta Br. &tampa Opis Sifra lokacije proizvoda u
> G/L Account : 1650010 Prihodi od iznajmljivanja poslovn.. USLUGA-OPS  KUP-DOM
G/L Account |604010 Prihod od prodaje robe USLUGA-OPS  KUP-DOM
G/L Account |614500 Prihod od vréenja usluga USLUGA-OPS  KUP-DOM

2.5 Prosireni prikaz stranice

Standardno, kada se pokrene, svaka stranica se prikazuje u odredenoj veliCini, koja moze biti
prosirena dodatnim informacijama ili radi lakSe preglednosti. Da bi se prosirila stranica, potrebno
je kliknuti na dole oznacenu akciju.
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€ NALOG ZA PRODAJU @ t ] " SPREMLIENO

P-NAL-19-000024 - FERRERO TRADING LUX S.A.

Obrada Lamsiraj Knjizenje Pripremi MNalog Zahtjev za odobravanje Ispigi/Posalji Otid do Akcije Mavigacija Manje (1)

& Kreirg] skiadiétenje / izdvajanje sa zaliha.. 53
Ime kupca FERRERO TRADING LUX SA. Datum dospijeca 5.8.2020. =
EINVOICE ZatraZeni datum isporuke =
elnvoice Business Unit Code e Br. vanjskog dokuments
Kontakt POTPISNIK
Datum knjizenja 26.5.2020. =] Sifra potpisnika 1

Osim toga, svaki internet pretrazivac ima svoju sekciju koja se koristi kao navigacija i unos stranice
(address bar / location line) . Kako to zauzima odredeni deo ekrana, ¢ime se smanjuje preglednost,
moze se koristiti i opcija punog pregleda stranice preko celog ekrana koja se aktivira pomocu
tastera F11. 1z istog se izlazi klikom na isti taster, a pristup drugim programima koji su otvoreni, bez
izlaza iz prikaza preko celog ekrana, moze se ostvariti pomocu ALT+Tab.

@ Foslowni menadzer - Dynamics 3 X |

« C @ adbc2019.westeurope.cloudapp.azure.com/BC16PR/ Tcompany =My%20Company&de=0 r @O R »O

Dynamics 365 Business Central

Cronus Srbija d.o.o. Finansije~  Upravljanje gotovim noveem Prodaja~  Nabavka.  Podefavanje & Ekstenzija ntelligent Cloud Insights

Kupci Artikli  Bankovnirafuni  Kontniplan  Osnovna sredstva

% Ovo je sandbox okrufenje (pregled) sama za test, demo ili razvoj.  Ne prikazuj ponovo.

The largest posted sales o
invoice was for 9.024.000 RSD + Ponata b

+ Proknjifene prodajne fakture

a porudzbina

-+ Nabavna faktura

.

Aktivnasti

Dynamics 365 Business Central

Cronus Srbija d.o.o. Finansije

ovim noveem Prodaja Nabavka Podesavanje & Ekstenzija Intelligent Cloud Insights =

Kupci  Artikli  Bankovniraéuni  Kontni plan

stva

X Ovo je sandbox okrutenje (pregled) samo 23 test demo i razvoj.  Ne prikazuj ponovo.

The best-selling item was GP-
003 with 160 units sold

> Novo

> Uplate

+ Mabavna faktura

.
Aktivnosti
Aktivnosti
PRODAJA OVOG MESECA DOSPELI IZNOS PRODAIN DOSPELIIZNOS NABAVNIH SALES INVOICES PREDICT
FAKTURA FAKTURA OVERDUE
— N Fa o Tl . A
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2.6 Otvaranje stranice u novom prozoru

Stranicu je moguce otvoriti u novom prozoru Sto korisniku omogucava da obavlja vise stvari
istovremeno ili da izvrsi proveru odredenih podataka koji su mu potrebni za rad na nekoj stranici.
Stranica se otvara u novom prozoru klikom na akciju Otvorite ovu stranicu u Novom pProzoru.

= PRODAJNA FAKTURA + 0] / SACUVANO |

NIF20-0006 - Adacta d.o.o.
Proknjiziti  Priprema Faktura  Otpustite  Zatrazite Odobrenje  Pregledajte ‘ Radnje  Navigacija  Manje opcija ®
Opste > Adactadoo. | 8102020 ‘ 7.12.2020. Opetalji U Prilozi (0)

Prilozi

Dok ti 0
Redovi ‘ Upravljaj  Vise opcija =} orument

Opéta grupa Posl. grupa
Dodatna ) knjiz. knjiz. po PDV- Napomene +
Vrsta Br. stampa Opis Sifra lokacije proizvoda u

—> Komentar

’ " . (Nema niceg za prikazivanje u ovom pregledu)
G/L Account 604010 . Prihod od prodaje robe USLUGA-OPS  KUP-DOM

G/L Account 614500 . Prihod od vréenja usluga USLUGA-OPS  KUP-DOM
G/L Account 615500 . Prihodi od usluga na ino. trzistu USLUGA-OPS  KUP-DOM

Ako se nalazimo na Prodajnoj fakturi i dokument otvorimo u novom prozoru prikaz ce biti sledeci:

ynamics 365 Business Central @ Uredi - Prodajna faktura - NIF ta d.0.0. - Dynamics 365 Business Central - Goog ome Sandbox

@& adbc2019.westeurope.cloudapp.azure.com/BC16PR/?bookmark=37%3bJAAAAACLAGAAAAT7%2f04ASQBGADIAMAAIADAA. .
& PRODAJNE FAKTURE [ o A
PRODAJNA FAKTURA @ =+ T ./ SACUVANO
O Pretraga  —+ Novi Y = @
NIF20-0006 - Adacta d.o.o.
=0 E:‘:‘: Proknjiziti  Priprema  Faktura  Otpustite  Zatrazite Odobrenje  Pregledajte -+ ®
. . - - Detalji W Prilozi (0)
NIF20-0006 ;1000 Opé... Adwcta.. ‘ — | — © Detalji U Prilozi (0) lj
Prilozi atistika kupca
Dok ti 0
Redovi | Upravlig - = camentt kupca 100000
Ido (LVT) -1.363.200,00
v . Napomene +
t
rsta r 0DAJA
- Komentar : N o orene porudzbine (LVT) 150.000,00
{Nema niceg za prikazivanje u ovom pregledu)
G/L Account 604010 oruceno i nefakt. (LVT) 0,00
G/L Account 614500 orene fakture (LVT) 0,00
G/L Account 615500
RVIS
oru¢eni i nefakturisani ser... 0,00
orene fakture za servis (L.. 0,00
| IACANJA
late (LV' 1.818.000,00
Podzbir Bez P... 0,00 =

2.7 Fokusirani nacin prikaza stranice

Fokusirani nacin prikaza stranice moze biti vrlo koristan u odredenim situacijama. Npr. na
prodajnom ili nabavnom dokument potrebno je prikazati samo redove dokumenta nakon sto su
popunjeni podaci o kupcu/dobavljacu, datumi, valuta i sl. Klikom na akciju Udi u reZim fokusa za
ovaj deo (slika ispod) redovi dokumenta bice prikazani preko celog ekrana:
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PRODAJNA FAKTURA —+ T ./ SAEUVANO [

NIF20-0006 - Adacta d.o.o.

Proknjiziti  Priprema  Faktura ~ Otpustite  Zatrazite Odobrenje  Pregledajte ‘ Radnje  Navigacija ~ Manje opcija @
Opste > Adactad.oo. | 8102020 ‘ 7.12.2020. @ Detalji 0 Prilozi (0)
Prilozi
I Dokumenti 0
Redovi ‘ Upravljaj Vige opcija B2
Opéta grupa Posl. gru
Dodatna . knjiz. knjiz. po PDV- Napomene
Vista Br. stampa Opis Sifra lokacije proizvoda u
— G/L Account ¢ 650010 . Prihodi od iznajmljivanja poslovn... USLUGA-OPS  KUP-DOM
N . (Nema niceg za prikazivanje u ovom pregledu)
G/L Account 604010 . Prihod od prodaje robe USLUGA-OPS  KUP-DOM
G/L Account 614500 . Prihod od vrsenja usluga USLUGA-OPS  KUP-DOM
G/L Account 615500 . Prihodi od usluga na ino. trzidtu USLUGA-OPS  KUP-DOM
PRODAJNA FAKTURA +\/ W SABUVANO  CF ¢
NIF20-0006 - Adacta d.o.o.
Redovi ‘ Upravljaj  Vide opcija Y BB O
Opéta grupa Posl. grupa
Dodatna i knjiz. knjiz. po PDV-  Grupa knjiz Sifra jedinice Jediniéna cena
Vrsta Br. v Stampa Opis Sifra lokacije proizvoda u proizv. za PDV Koli¢ina  mere Bez PDV-a
- i 650010 Prihodi od iznajmljivanja poslovn. .. USLUGA-OPS  KUP-DOM  USL-20% 1 *
G/L Account 604010 . Prihod ed prodaje robe USLUGA-OPS  KUP-DOM USL-20% 2
G/L Account 614500 . Prihod od vrienja usluga USLUGA-OPS  KUP-DOM USL-20% 3
G/L Account 615500 . Prihodi od usluga na ino. trzistu USLUGA-OPS  KUP-DOM USL-20% 4

U pozadini je i dalje otvorena Prodajna faktura pa ukoliko zelite da izadete iz fokusiranog nacina
rada potrebno je ponovno kliknutiistu ikonu. U suprotnom, ako bi kliknuli Esc na tastaturiili strelicu
na kartici dokumenta za kretanje unazad (strelica u gornjem levom uglu pored PRODAINA
FAKTURA), BC ce vas pitati da li zelite da zatvorite dokument. Ova funkcionalnost je vrlo korisna
ako se mora unositi velik broj artikala tj. popuniti veliki broj redova, ¢ime je osigurana bolja
preglednost stranice i lakse snalazenje korisnika.

2.8 Filteriifiltriranje

Filtriranje se koristi za upravljanje podacima i analizu veceg broja podataka koji su sadrzani na
listama u BC. Filter u BC-u mozete pokrenuti na bilo kojoj listi. Filter mozete pokrenuti na dva

nacina:

1. Klikom na ,Prikazi okno filtera“ na akcionom baru liste

& KUPCI A =
O Pretraga <+ Nowi Upravljaj Obradi lzveita) Novi dokument Kupac Pronadi I8 Otvori u Excelu Vige opcija =4
Br. 1 Ime Sifra lokacije Er. telefona Kontakt
100000 i Adactadoo. @ Detalji [ Prilozi (0)
100002 Lexmark International Technol...
Primalac - Istorija prodaje kupcu
100003 Almex
100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BEQ...
100005 HEWIETT DACKARD INTERNATI

Nakon pokretanja ove akcije, sa leve strane liste prikazace se opcije (sekcija) za filtriranje liste:
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KUPCI
L Pretraga -+ Novi  Upravljaj Obradi  lzveitaj Novi dokument ~ Kupac  Pronadi @8 Otvori u Excelu Vise opcija
Prikazi _><_ _| Br. t Ime Sifra lokacije Br. telefona Kontakt
Sve : 100000 ! Adactadoo.
hmirsj Ii_stu_pr_em_a:_ - =1 : 100002 Lexmark International Technol...
:+ S : 1 100003 Almex
1 : 100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BEO...
e I 100005 HEWLETT PACKARD INTERNAT...
& lzmeni : 100006 Metal-Eko sistem d.o.o.
|
Prikazi filtere sistema 1 1o0er felekom AD.
: 100008 NSport

2. Drugi nacin jeste da klikne desni klik na naziv odredene kolone (obicno kolona po kojoj
zelite da filtirirate) a zatim kliknete Filter nakon ¢ega se otvaraju opcije za filtriranje liste:

KUPCI KUPCI
Pret Novi y lj: Obradi Izvestaj N
iz 350 . et — § Pretraga Novi Upravljaj Obradi |zvestaj Novi dokument Kupac Pronadi B Otvori u Excelu
g pravijaj ] P
e -y
Bt me v $ifra lokacije 1
| Prikazi S i
100000 | 5 Rastudi redosied >< I Br.1 Ime Sifra lokacije Br. telefona
*Sve & :
100002 2] Opedajuci redosied —=Ve & 1 100000 :  Adactad.o.o.
L Filf ro - - --=-=-" 1 100002 Lexmark International Technol
IFlItrlraJ listu prema: 1
o008 W Filtriraj prema ovoj vrednosti X Ime I 100003 Almex
100005 1 1 .
S ‘ E 100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BEO...
100006 SO o oo 0
@ Stajeovo?
T ) Sajeow: o Filter.. I 100005 HEWLETT PACKARD INTERNAT...
100008 NSport 1 100006 Metal-Eko sistem d.o.o.
100009 TOVOTA SRBUA DO.O. T A (e | 100007 Telekom AD.
100010 Elan Wave d.o.o & lzmeni I o — NSport
100011 MAPEI SRB d.o.0. Beograd === 0 0 3 JC ]

U drugom slucaju kao kriterijum za filtriranje je postavljena kolona koja ste izabrali odnosno na
koju ste kliknuli desni klik. U prvom sluc¢aju potrebno je izabrati kolonu prema kojoj zelite da
filtrirate.

Postoje dve vrste filtera po osnovu kojin mozete da filtrirate listu i to su
1. Filtriraj listu prema:
2. Filtriraj zbirove prema:

Filtriraj listu prema: Listu je moguce filtrirati prema odredenom kriterijumu (odredenoj vrednosti
podataka sadrzanoj u odredenoj koloni) kako bi se smanjio broj prikazanih podataka u listi. Prvo je
potrebno izabrati kolonu po kojoj zelite da filtrirate a zatim izaberete konkretne vrednosti filtera.
Npr. ako zelimo da filtriramo kupce koji imaju saldo veci od nula potrebno je (1) 1zabrati kolonu
Saldo (LVT) a zatim (2) definiSemo kriterijum za filtriranje >0 kako bi nam primenjeni filter prikazao
kupce koji imaju saldo veci od O:
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Cronus Srbija d.o.o. | Finansije - Upravljanje gotovim novcem Prodaja Nabavka Podesavanje & Ekstenzija Intelligent C

Kupci:  Prilagodeno filtrirano ~~ ‘ £ Pretraga  —+ Novi [l Izbrigi ~ Obradi~~  lzvedtaj~~  Novidokument~  Kupac  Pronadi~ [ Otvoriu
. . / Dospeli saldo

Prikazi >< Br. T Ime Saldo (LVT) W {LVT) Prodaja (LVT) Uplate (U

ZSve & 100002 *  Lexmark International Technol... 98.767.87 -29.395,20 628.469,37 529.701

-F'lF _IT —_—mTmT === 100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BE... 9.024.000,00 0,00 7.520.000,00 0
| Filtriraj listu prema: 1

| Xsaldo (L\/’T)

|
||>O El
|

Bi=rrinini i i
Filtriraj zbirove prema:

Posto je filtriranje uradeno po koloni Saldo (LVT) ova kolona ¢e biti oznacena levkom — ovo olaksava
korisniku da vizuelno zakljuci po kojoj koloni je izvrseno filtriranje.

U slucaju slozenijin tabela sa podacima moguce je primeniti veci broj kriterijuma za filtriranje

odnosno njihovu kombinaciju. Npr. ako zelimo da filtriramo kupce (1) ¢iji je saldo vec¢i od O i (2) Cije
ime pocinje na slovo A filtere je potrebno postaviti na sledeci nacin:

Cronus Srbija d.o.o. | Finansije - Upravljanje gotovim novcem v Prodaja~~  Nabavka~  Podesavanje & Ekstenzija Intelligent ¢
Kupci:  Prilagodeno filtrirano -~ | S Pretraga  —+ Novi Il Izbrigi ~ Obradi~  Izvedtaj~  Novidokument  Kupac~  Pronadi~ [ Otvoriu
. : / / Dospeli saldo

Prikazi >< Br.T Ime ¥ Saldo (LVT) ¥ (LvT) Prodaja (LVT) Uplate (L'
ISve & 100004 ¢ APOTEKA LILLY DROGERIE BE... 9.024.000,00 0,00 7.520.000,00 0
Filtriraj listu prema: .

] * Saldo (LVT) m

| ‘ >0 ‘ |

e e e e e e S e

1 X Ime |

I A ‘

L

-+ Filter...

Filtriraj zbirove prema:

Ako zZelite da uklonite filter to mozete uraditi na sledece nacine: (1) desni klik na kolonu po kojoj je
filtrirano a zatim Obrisi filter, (2) uklanjanjem filtera pojedinacno u sekciji za filtriranje koja se
nalazi na levoj strani klikom na x ispre naziva kolone po kojoj je filtrirano:
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Cronus Srbija d.o.o. | Finansije Upravljanje gotovim novcem Prodaja~~  Nabavka‘  Podesavanje & Ekstenzija Intelligent Clc
Kupci:  Prilagodeno filtrirano ~ ‘ A Pretraga  + Novi T Izbrigi Obradi ~ lzvestaj Novi dokument Kupac ~ Pronadi~ @8 OtvoriuE
. R Dospeli saldo
Prikazi >< Br.t Ime ¥ - = s Y {LVT) Prodaja (LVT) Uplate L'
. 1
*Sve & 100004 :  APOTEKA LILLYH 5] Rastuéi redosled | 0,00 7.520.000,00 0
Filtriraj listu prema: : %l Opadajuci redosled 1
—_——— e — — 1
Sl 2 | V¥ Filter.. .
I‘ T
>0 1 1
| | 'Y Filtriraj prema ovoj vrednosti
| A | ! 1
1 ! C] '
I I XS l
1 @ Stajeovo?
T Y | I
1

U

Filtriraj zbirove prema:

BC nudi mogucnost filtriranja na odredenu vrednost (akcija: Filtriraj prema ovoj vrednosti). Ako
zelite da automatski filtrirate kupce koji nemaju dospeli saldo (tj. dospeli saldo je) prvo bi trebal da
oznacite kupca na listi kupaca koji ima dospeli saldo nula a zatim u nazivu kolone Dospeli saldo
(LVT) izaberete akciju Filtriraj prema ovoj vrednosti (filter postavljamo u nazivu ove kolone jer se u
njoj nalazi vrednost 0).

Cronus Srbija d.o.o. ‘ Finansije Upravljanje gotovim novcem Prodaja Nabavka*~  Podesavanje & Ekstenzija Intelligent C
Kupci:  Prilagodeno filtrirano ~ ‘ 2 Pretraga  + Novi il Izbrisi Obradi lzvestaj Novi dokument Kupac~  Pronadi~ [ Otvoriu
Dospeli saldo
Br. T Ime Ime 2 Saldo (LVT) (LVT) » Prodaja (LVT) Uplate (LVT)
100000 Adacta d.o.o. 1 #] Rastuci redosled 1 379.000,00 1.818.000,00
1
100002 Lexmark International Technol... | Z| Opadajuci redosled 1 628.469,37 529.701,50
1
100003 Almex 1Y Filter.. : 0,00 0,00
100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BE... | o . ) 7.520.000,00 0,00
! Y Filtriraj prema ovoj vrednosti |1
100005 HEWLETT PACKARD INTERNAT... | - 1 0,00 0,00
100006 Metal-Eko sistem d.o.o. 1 ! 0,00 0,00
@ Staje ovo? 1
100007 Telekom A.D. Bt — T ) 0,00 0,00
100008 NSport 0,00 0,00 0,00 0,00
100009 TOYOTA SRBUA D.O.O. 0,00 0,00 0,00 0,00
e m m = e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = —
] 100010 : Flan Wave d.o.o. 0,00 0,00 0,00 0,00 I
Cronus Srbija d.o.o. ‘ Finansije - Upravljanje gotovim novc“ Prodaja~~  Nabavka  Podesavanje & Ekstenzija Intelligent Cl
Kupci:  Prilagodeno filtrirano ~ ‘ 2 Pretraga  + Nowvi ] Izbrigi Obradi ~ lzveitaj - Novi dokument ~~ Kupac Pronadi~ @8 OtvoriuF
Dospeli saldo
Br. T ~ Ime Ime 2 Saldo (LVT) wvnwyY Prodaja (LVT) Uplate (LVT)
100003 Almex 0,00 0,00 0,00 0,00
100004 APOTEKA LILLY DROGERIE BE... 9.024.000,00 0,00 7.520.000,00 0,00
100005 HEWLETT PACKARD INTERNAT... 0,00 0,00 0,00 0,00
100006 Metal-Eko sistem d.o.o. 0,00 0,00 0,00 0,00
100007 Telekom A.D. 0,00 0,00 0,00 0,00
100008 NSport 0,00 0,00 0,00 0,00
100009 TOYOTA SRBUA D.O.O. 0,00 0,00 0,00 0,00
100010 *  Elan Wave d.o.o. 0,00 0,00 0,00 0,00
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Da biste filtrirali redove dokumenta (npr. prodajne ili nabavne fakture) prvo je potrebno fokusirati
redove (1), aktivirati filtriranje (2) a zatim postaviti filtere na neki od prethodno opisanih nacina (3):

PRODAJNA FAKTURA e + ]E
Proknjiziti  Priprema Faktura ~ Otpustite  ZatraZite Odobrenje Pregledajte Radnje Navigacija ~ Manje opcija
Opste > Adacta d.0.0. ‘ 8.10.2020. ‘ 7.12.2020.
Redovi | Upravljaj  Vise opcija
Opéta grupa Posl. grupa
Dodatna B knjiz. knjiz. po PDV-
Vrsta Br. stampa Opis Sifra lokacije proizvoda u
— G/L Account ¢ 650010 Prihodi od iznajmljivanja poslovn... USLUGA-OPS  KUP-DOM
G/L Account 604010 Prihod od prodaje robe USLUGA-OPS  KUP-DOM
G/L Account 614500 Prihod od vrienja usluga USLUGA-OPS  KUP-DOM
G/L Account 615500 Prihodi od usluga na ino. tristu USLUGA-OPS  KUP-DOM
NIF20-0006 - Adacta d.o.o.
Redovi Upravljaj  Vise opcija E ©
Opéta grupa Posl. grupa
Dodatna Knjiz. Kknjiz. po PDV-  Grupa knjiz. Sifra jedinice Jedini¢na cena
Vrsta v Br. ttampa Opis Sifra lokacije proizvoda u proizv. za PDV Koli¢cina ~ mere Bez PDV-a
> i 650010 . Prihodi od iznajmljivanja poslovn... USLUGA-OPS KUP-DOM  USL-20% 1 *
G/L Account 604010 . Prihod od prodaje robe USLUGA-OPS  KUP-DOM USL-20% 2
G/L Account 614500 . Prihod od vrienja usluga USLUGA-OPS  KUP-DOM USL-20% 3
G/L Account 615500 Prihodi od usluga na ino. trzistu USLUGA-OPS  KUP-DOM USL-20% 4
NIF20-0006 - Adacta d.o.o. .
Redovi | Upravljaj  Vide opcija Y B ©®
e b
. . Opsta grupa Posl. grupa
Filteri >< I Dodatna B knjiz. knjiZ. po PDV- Grupa knjiz.
| Vrsta Br. stampa Opis Sifra lokacije proizvada u proizv. za PDV
Filtriraj listu prema: = G/L Account 650010 . Prihodi od iznajmljivanja poslovn.. USLUGA-OPS  KUP-DOM  USL-20%
1 /L Account 604010 Prihod od prodaje robe USLUGA-OPS KUP-DOM  USL-20%
1 G/L Account 614500 . Prihod od vr3enja usluga USLUGA-OPS  KUP-DOM USL-20%
| G/L Account 615500 Prihodi od usluga na ino. trZistu USLUGA-OPS  KUP-DOM USL-20%
|

2.81 Vrstefiltera

Prikazane vrednosti hakon primenjenog filtera

Filter Znacenje
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Npr. Stavke Cija je vrednost CENTRALNI u koloni
CENTRALNI lokacija gde se CENTRALNI odnosi na centralni
magacin

.2500 Sve do 2500 (ukljucujuci i 2500)

2100.. Sve od 2100 (ukljucujuci 2100)

Do Xi0d Y Zapisi sa brojevima koji su maniji ili jednaki do 1299
vrednosti .1299]1400.. ili brojevi veci ili jednako od 1400 (svi brojevi osim
brojeva od 1300 do 1399)

<2000&>1000 Brojevi koji su manji od 2000 i veci od 1000

X]Y.

< I (Eueue) CENTRALNI& Lokacije CENTRALNI i lokacija MP (npr. MP je
maloprodajna lokacija)

Vece od >1200 Brojevi veci od 1200
< Manje od <1200 Brojevi manji od 1200

>X&< Vece od X i manje ~50&<100 UkljuCuje zapise sa brojevima koji su veci od 50 i

od Y (izmedu XiV) manji od 100 (brojevi od 51 do 100).

@tex @man* Tekst koji poc¢inje sa man i nije osetlijv na velika i
@MaN* mala slova

Unos
datuma

Rezultat

Broj dana u trenutnom
mjesecu
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piliu Ponedjeljak, utorak..

m mjesec

Osim navedenog, moguce je unetii formulu u polje, Cime ¢e BC automatski uneti vrednost koja je
izraCunata iz unete formule. Npr. ako unesete 13,50 * 2 — 12 vrednost u polju ¢e biti 15. lli ako stavite
1234.,56 — 123, vrednost ¢e biti 1000,56.

Sledece matematicke operacije su podrzane:

o + (plus)

o - (minus)

o * (Mnozenje)
. / (deljenje)

2.9 Sortiranje vrednosti

Pored svakog polja po kojemu se radi sortiranje, postoji ikona, tj. strelica koja oznacava da se po
tom polju radi sortiranje te u kojem smeru (silazno ili ulazno). Sortirati se moze na dva nacina —
klikom na polje po kojemu se zeli sortirati ili desnim klikom na isto to polje i odabrati nacin
sortiranja.

DOBAVLJACI
2 Pretraga + Novi Upravljaj Proces Novi dokument Dobavlja¢ Navigacija @8 Otvori u Excelu Radnje
9 pravija) U] gaci I}
/ Ae za Dospeli saldo
Br. Ime 4 v pretrazivan... Saldo (LVT) (LVT) Uplate (LVT)
100002 4 2] Rastuci redosled XEROX LTD. 0,00 0,00 0,00
100001 %] Opadajuci redosled UPRAVA C... 10.000,00 10.000,00 0,00
100005 ) UNICEF BEL... 2.500,00 2.500,00 0,00
Y Filter... |
100000 . . . TELENORD... 0,00 0,00 0,00
Y Filtriraj prema ovoj vrednosti |
100011 . _ MILSPED 0,00 0,00 0,00
100008 KPMG DOO 0,00 0,00 0,00
@ Stajeovo? I
100006 L me— HRAS-TRA... 0,00 0,00 0,00
100007 FITNES KLUB TONUS FITNES KLU... 0,00 0,00 0,00
100004 Atom Partner d.o.o. ATOM PAR... 1.360.500,00 0,00 0,00

2.10 Kreiranje stranice sa unapred definisanim filterima
Imajuci u vidu kompleksnost i kolicinu podataka kao i razlicite informacije koje su potrebne
korisnicima BC omogucava kreiranje i Cuvanje stranica sa unapred definisanim filterima.

Da biste predefinisali odredeni prikaz koristeci filtere koje Ceste postavljate, potrebno je otvoriti
sekciju za unos filtera, definirati filtere, kliknuti na akciju za Cuvanje i upisati naziv stranice a zatim
pritisnite TAB ili Enter.
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DOBAVLJACI
O Pretraga |+ Novi  Upravljaj Proces  Novi dokument  Dobavljaé  Navigacija @8 Otvori u Excelu Radnje
. . Dospeli saldo
Prikazi >< Br.t Ime Saldo (LVT) wnw
Sve B~ 100001 . Uprava Carine 10.000,00 10.000,00
Filtriraj listu prema: 100003 Adacta programska oprema d.... 1.152.788,04 1.152.788,04
X Dospeli saldo (LVT) 100005 UNICEF Belgrade 2.500,00 2.500,00
>0 100009 Adacta d.o.o. 2.418.138,00 2.418.138,00

PrikaZi: Dospelo 2 Pretraga -+ Novi Upravljaj Proces Novi dokument Dobavlja¢ Navigacija @8 Otvori u Excelu

Prikazi X Br.T

Ime Sifra lokacije Br. telefona Kontakt
Sve 100001 :  Uprava Carine
‘ Dospelo ‘ 100003 Adacta programska oprema d....
Filtriraj listu prema: 100005 UNICEF Belgrade
X Dospeli saldo (LVT) 100009 Adacta d.o.o.
| >0 |

Sacuvanoj stranici pristupate tako sto kliknete na strelicu u gornjem levom uglu i iz liste
odaberete jednu od sacuvanih stranica:

DOBAVLJACI

Prikazi:  Sve 2 Pretraga -+ Novi  Upravliaj  Proces  Novidokument  Dobavlja®  Navigacija K8 Otvori u Excelu

Br. T v Sve :Jr:;f;iwanm Saldo (LVT) Joseel snaL\l.?'I?) Uplate (LVT)
100000 Dospelo TELENOR D... 0,00 0,00 0,00
100001 PrikaZi okno filtera UPRAVA C... 10.000,00 10.000,00 0,00
100002 Xerox Ltd. XEROX LTD. 0,00 0,00 0,00
100003 Adacta programska oprema d.... ADACTAPR... 1.152.788,04 1.152.788,04 0,00

Ako zelite da izmenite ili obriSete kreiranu stranicu to ¢ete uraditi na sledeci nacin:
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PrikaZi:  Dospelo ~ O Pretraga -+ Novi  Upravliaj  Proces  Novidokument  Dobavlja®  Navigacija @8 Otvori u Excelu

Prikazi X Br.1 e Sifra lokacije Br. telefona Kontakt
sve \ 100001 . Uprava Carine
Dospelo : 100003 Adacta programska oprema d....
Filtriraj listu prema: L Szl UNICEF Belgrade
X Dospeli saldo (LVT) =B Preimeny... Adacta d.o.o.
‘>O il Ukloni
-+ Filter... v Koristi deljeni raspc
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3 lzvestaji

31 Pokretanje izvestaja

U BC-u postoji veci broj razliitin izvestaja kao npr. izvestaji koji prikazuju odredene statistike ili
podatke (dospece potrazivanja od kupaca po odredenim vremenskim periodima, bruto bilans,
lager lista itd) ili izveStaj koji predstavlja Stampu odredenog dokumenta (prodajna faktura ili
prodajno odobrenje). U oba slucaja, pokretanje ispisa je identi¢no, gde se klikom na akciju ili na
sam izvestaj prikazuje nova stranica za pokretanje izvestaja na kojoj se unose odredeni kriterijumi
koji ¢e biti korisceni za pokretanje izvestaja.

BRUTO BILANS A IZ

Postavke stampanja =

|zabrani $tampaé: (Pregledad)

Filter: Konto GK

=< Br. ‘ v |
* Vrsta konta ‘ ™ |
=+ Filter...

Filtriraj zbirove prema:

* Filter datuma ‘01.09.20..30.09.20 |
[XSifra globalne dimengij... ‘ v |
x Sifra globalne dimenzii... ‘ v |
+ Filter...
‘ Posalji... ‘ | Odstampaj | ‘ Pregled ‘ ‘ Otkazi ‘

lzveStaj moze, a ne mora imati dodatne opcije za pokretanje. Funkcionalnost filtriranja je
standardna, gde se moze filtrirati po odredenim poljima. Kao i kod opcija za pokretanje,
mogucnost filtriranja je uglavnom omogucena, ali ista na nekim mozda i nije moguca. Isto tako
nije moguce uvek filtrirati na zeljeni nacin, sto zavisi od dizajna izvestaja. Npr. prilikom pokretanja
bruto bilansa moguce je definisati vremenski period za koji se zeli generisati bruto bilans, odredene
klase racuna, grupe racuna ili jedan ili vise konkretnih knjigovodstvenih racuna.

Kada se definisu svi kriterijumi i filteri, klikne se na jednu od ponudenih akcija kako bi se pokrenuo
izvestaj, bilo da je to slanje, ispisili pregled. Ako se klikne na Odstampaj pokrece se akcija Stampanija
izvestaja na Stampacu.

3.2 lzvozizvesStaja u PDF, Excel ili Word formatu

Da bi se izvestaj izvezao (generisao) u PDF ili Word ili Excel-u (pdfili . docx ili xIsx formatu), dovoljno
je odabrati akciju Posalji.. a zatim izabrati u kom formatu zelite izvesti izvestaj. U zavisnosti od vrste
izvesStaja moze se dogoditi da neki od navedenih formata nije dostupan.
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@ PDF dokument
(O Microsoft Word dokument
(O Microsoft Excel dokument

(O Zakati...
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4 Prilozi, linkovi i napomene

Ako odredenu stavku u BC-u zelite dodatno opisati, pojasniti ili povezati sa odredenim
dokumentom to je moguce uraditi koris¢enjem tri opcije:

1. Prilozii Omogucavaju prilaganje dokumenata sa vaseg racCunara ili deljenog foldra.
Dokumenti se mogu priloziti u razlicitim formatima (.pdf ili .docx ili xIsx formatu itd.)

2. Veze: Omogucavaju dodavanje hiperlinka (web adrese) odredenoj kartici

3. Napomene: Omogucavaju slobodan unos teksta.

[~ KARTICA KUPCA y‘ + W  SACUVAND =g
100002 - Lexmark International Technology SA

Novi dokument  Zahtev za odobravanje  Pronadi  Kupac Radnje  Navigacja  Prijavi  Manje opdija ®
—— o —

18 Ponuda za prodaju Tl Prodajna faktura Prodajna porudzbina [ Prodajno odobrenje @] Opomena

Opite R @ Detalj i Prilozi (0)

Br. 100002 Kreditni limit (LVT) 0,00 Prilozi

Dokumenti 0
Ime Lexmark Intemational Technology SA Blokiranio v
Saldo (LVT) 98.767,87 Ukupna prodaja 628.469,37
Dospeli saldo (LVT) -29.395.20 Trogkovi (LVT) 400923,00

Mema nieg za prikazivanje u ovom pregledu)

Adresa i kontakt >

Napomene +

|
1
1
I
|
Veze + 1
1
I
|
1

Fakturisanje > KUP-INO | KUP-INO B e (M 0077 7GRS U G RSOy e ]

5 I1zmena Dynamics 365 Business Central sistema

51 Personalizacija idizajn

Dynamics 365 Business Central ima dve opcije za prilagodavanja, a to su personalizacija i dizajn.

Personalizacija se koristi kada korisnik Zeli sistem prilagoditi iskljucivo sebi, bez da drugi korisnici
vide promene. Znaci sve izmene koje korisnik napravi u sistemu kao personalizacija, ostaje vidljivo
korisniku koji je to napravio.

Za razliku od personalizacije, dizajn izmena je vidljiva svim korisnicima. To znaci da ako
administrator u dizajn nacinu rada izmeni polja na npr. zaglavlju prodajnog dokumenta, ta polja
su onda vidljiva svima i to na nacin na koji je dizajniran. Navedene promene se cuvaju kao
ekstenzija. Kako je dizajn vise tehnicki, programerski orijentisana funkcionalnost, navedena se ne
omogucava na produkciji. Opcija dizajna je vidljiva na Sandbox okruzenju.

52 Mogucénosti prosirenja (ekstenzije i App Source)

Kako bi se olakSala mogucnost prosirenja i fleksibilnost sistema, Microsoft je odlucio spreciti
izmenu standardnog koda te koris¢enja iskljucivo dodatnih aplikacija, koje nazivamo ekstenzije.

Ekstenzija je skup izmena koje napravi programer, a koja prosiruje postojecu funkcionalnost ili
kreira potpuno novu. Pomocu ekstenzije mozemo na primer prosiriti prodajne dokumente na
nacin da promenimo izgled, ali i samu logiku ili dodamo dodatne funkcionalnosti poput recimo
kaskadni obracun popusta. Kada se instalira ekstenzija, ona je dostupna svim korisnicima i ne moze
se eksplicitno iskljuciti za nekog korisnika (koriscenje se moze ograniciti kroz dozvole). Moguce je
instalirati neogranicen broj ekstenzija, a prednost istin je lakSe instaliranje sluzbenih Microsoft
ispravki ( hotfix-a) i novih funkcionalnosti. Treba svakako napomenuti da je razvoj dorade u BC-u
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nesto kompleksniji, ali zauzvrat to ima svojih prednosti, pogotovo kod azuriranja i instalacije novih
aplikacija.

Svakako vredi spomenuti App Source, sto je sluzbeni Microsoft naziv za trgovinu dodataka za Web
Apps, Dynamics 365, Microsoft 365, Power Bl, Power Apps aplikacije. Svaka aplikacija koja se razvije
se moze nakon ispunjenja uslova i sertifikacije Mircosoft-a staviti na App Source.

Korisnik nakon pronalaska i kupovine aplikacije istu mora objaviti kroz Visual Studio Code. Nakon
Sto se aplikacija objavi kroz VSC, ista se mora instalirati na zeljenom okruzenju Dynamics 365
Business Central i to na nacin da se kroz pretrazivac pronade stranica za upravljanjem ekstenzija i
za zeljenu ekstenziju klikne na akciju za instalaciju.

Recite mi ta Zelite da uradite 7 X

ex mana

Idite na stranice i zadatke

> Extension Management Administracija f
€ EXTENSION MANAGEMENT =
O Search Details  Manage @ OpeninBxcel |  More options ¥ =
I # Install Uninsta % Unpublish g Configure [} Download Scurce W Refresh -+
instatieq | Instal the extension for the current tenant. |1, © E011240202013030¢
Installed Adscta Advanced Payments v. 16.0.11240.2020100901
Installed Adacta Document Printouts v. 16.0.11240.2020100901
Installed Adacta Fiscalization v. 16.0.11240.2020100901
Installed Adacta Fived Assets v, 16.0.11240.2020100901
Installed Adacta General Ledger v. 16.0.11240.2020100901
Installed Adacta Inventory v, 16.0.11240.2020100901
Installed Adacta Manufacturing v. 16.0.11240.2020042301
Installed Adszcts Sales and Purchase v. 16.0.11240.2020100901
Installed Adacta Travel Orders v. 16.0.11240.2020100901
Installed Application v. 16.0.11240.12076
Installed Base Application v. 1601124012076
Installed Business Central Intelligent Cloud v. 16.0.11240.12076
Installed Croatian Language (Croatia) v. 16.4.15445 2020082501
Installed Croatian, Serbian and Slovenian Localiz.. v. 16.0.11240.2020100901

Link za pristup App Source-u i dostupnim aplikacijama je sledeci:
https//appsource.microsoft.com/en-us/marketplace/apps

ttps://appsource microsaft.com fen-us/marketplace /apps?produ entral&page=1

Mo results Options

2 Microsoft pSource  Ap s Search Micrasoft AppSource

Trigls Pricing Model Ratings
a o ][ v v
Dynamics 365 Business Central =
Connect your financials, sales, sarvice, i all-in-one

salution. Easily tailer and extend the application 1o meet your business of industry-specific needs. The largest sales invoice
posted in the last 90 days

Get Dynamics 365 Business Central > was for

Reset category filters

App results (1020)

e

Microsoft Dynamics 365
Business Central (trial)

== 4

ChargeLogic Payments

By Crargaogic uC

ko L & 8
E v} ] wixtme O " [v] - )
LS Express (NA) Sales and Inventory Ceridian Payroll ‘ODT Rentals 365 Document Customizer

Foracast 25 Open Sose amciogy oy anaon
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6 Povezivanje sa drugim Microsoft aplikacijama

Velika prednost Microsoft ERP sistema jest mogucnost povezivanja sa ostatkom aplikacija iz
Microsoft poslovnog paketa, ukljucujuci Word, Excel Outlook, Flow, Power Apps i Power Bl
Navedene aplikacije su usko povezane s novim Dynamics 365 Business Central sistemom, a u
nastavku su ukratko objasnjene samo neke mogucnosti tih aplikacija.

6.1 Edit-in Excel za opciju SaasS

Zbog svog svojih mogucnosti, Excel je danas klju¢an za rad preduzeca. Kako pregled odredenih
podataka unutar Business Central platforme nije nekad najbolji, najcesce zbog ogromne kolicine
podataka, tako postoji mogucnost izvoza tih podataka i obrada unutar samo Excel-a.

Tako pomocu Edit-in Excel funkcionalnosti mozete raditi uvoz maticnih podataka, obrada istih ili
drugih dokumenata.

AL - & No h
1 Bl Address Bi Address 2B city Bl Payment_Method_code B PhoneﬁNol Microsoft Dynamics Office .. ¥ %
2 10000 Adatum Corporation 192 Market Square Atlanta BANK
3 20000 Trey Research 153 Thomas Drive Chicago BANK
4 30000 Contoso Ltd 10 High Tower Green Miami BANK e
5 (40000 Lupe Haro 10 Deerfield Road Atlanta BANK ie
& (50000 Relecloud 25 Water Way Atlanta BANK
7 60000 Kelsey Mamaradlo 123 Main St Long Beach BANK 123-456-789
B
9|
10|
1
12
1|
14
15
o + New
ﬂ;— & Refresh
1] =0 Publish
20 Y Filter
21 b Design
22| |
- 3
sheett [ @ [T bl

6.11 Excel vs. Edit-in Excel

Zbog slicnih naziva, postoji odredena zabuna izmedu izvoza podataka u Excel te obrade tih
podataka u Excel-u i vracanje natrag u sistem.

Ako se zeli samo izvesti podaci u Excel, koji ¢e se zatim koristiti u nekim drugim obradama i slicnim
zadacima, onda se koristi izvoz u Excel. Ako se zeli raditi obrada podataka u Excel-u te zatim te
obradene podatke vratiti natrag u Business Central, onda se koristi funkcionalnost Edit-in Excel (
omogucena samo za Saas).

6.2 Outlook

Uz Excel, jedna od najboljin integracija Business Central sistema jeste integracija s Outlook
aplikacijom. Osim Sto standardno mozete koristiti slanje raznih dokumenata iz sistema Kkoristeci
Outlook aplikaciju, isto tako mozZete gotovo svu funkcionalnost Business Central platforme preseliti
unutar Outlook aplikacije.

Kada se ukljuci integracija, unutar Outlook-a dobijete par novih ikona pomocu kojih pokrecete
Business Central. Ostatak je jednostavan. Klikom na akciju, otvara vam se Business Central unutar
Outlook-a preko koje imate gotovo sve funkcionalnosti kao i unutar samog BC-a, Sto uvelike
olakSava i ubrzava rad u sistemu.
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om - Qutlock

q — N N B ¥ . Search People -
=1 = )lx N4 L_-i B i coferencas Move = |Unread/ Read & New Group i s‘s - ] m ‘ ‘
— =L« = | ERules- W cotegorize = Browse Groups | ==
New  New . Delete Archive Reply Reply Forward =3 Ta Manager Assign Y Filter Email - Store  Contact New  MyAnalytics
Email lems-  apT Al - BE onenote  Policy = P rojlow Up - Insights -
New Delete Respond Quick Steps = Move Tags Groups Find Add-ins Financials ~
Search Current Mai box £ | current waibox ~ T trrmoore-tmfin@outlook.com Spencer Low 1 7:10 PM Dynamics NAV x
All Unread  Mentions - wevest | FW: CRONUS US - Quote 5-QUO10T4 v o oo
] 4 Today PS-INV103229 - Coho Winery
3 trmoare-tmfin@outlook.c... i @ Sales Quote 5-QUO10T4pdf | (D ropCut L3 Refresh
= Fi: CRONUS US - Quote 5-QUO1014 710 P11 pat 36 KB OPOUL ks Refres
. Please proceed vith the crder, but
H = Document View  Action ltems ice
= trmoare-tmfin@outlock.c... 1] General -
I - N X N " -
g Fill: CRONUS US - Invoice PS-INVT 216PM Please proceed with the order, but add 1 more chair — ) Send..
Spencer, There was ane Chair No. x
n N PS-INV103229 A
" trmoore-tmfin@outlocke... Sent from Mail for Windows 10 & Customer
E Quote 213PM Customer 4 (j
H Spencer, Can | get a quate for 2 From: admin@MSP396741.onmicr om Coho Winery [ statistics _
3 A Sent: Wednesday, October 4, 2017 7:09 PM
a o To: trmoore-tmfin@outlook.com f”"‘“t iy Dimensions
5 trmoore-tmfin@outlook.c... ) Subject: CRONUS US - Quote 5-QUO1014 Tmoare-tmin
K] FW: CRONUS US - Invoice PS-INVI 63072017 posting Date £ Approvals 3
Spenter, There was one Chair 6/30/2017
trmoare-tmfin@outlook.c... Bue Date = Change Payment Service ‘F
New Office Location 673072017 ot
“ 7/30/2017
Spencer, .
cronus: i -
ose
= Trevor Moore M € Comact
Pricing 6/29/2017 ©
Spencer, The price for the items
s : X Cancel
m . Lines v
BE yop Administrator ) Your Estimate

6.3 Flow

Zbog kompleksnosti poslovanija, tesko je koristiti samo jednu aplikaciju za obavljanje svih poslova
unutar jednog preduzeca. Upravo zbog toga je Microsoft predstavio Flow platformu, koja
omogucuje povezivanje razlicitih aplikacija medusobno.

Tako na primer nakon odredene akcije u jednom sistemu mozete definisati automatski redosled
drugih akcija u nekoj drugoj ili vise aplikacija, i to ne nuzno Microsoft aplikacija.

<D
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6.4 Power Apps

Power Apps platforma je platforma pomocu koje se vrlo lako napravi aplikacija koja se zatim moze
koristiti preko weba ili mobilnih uredaja i tako upravljati svojim podacima na vrlo jednostavan
nacin. Tako mozete kombinovati Business Central i Power Apps kako bi dodatno prilagodili
platformu svojim potrebama.

am Microsoft | PowerApps

6.5 Power Bl

Power Bl je vrlo mocan alat za analizu podataka. Prednost nove Dynamics 365 Business Central
platforme je to sto standardno podrzava integraciju Power Bl alata, sto znaci da unutar sistema
mozete imati bilo kakav izvestaj koji je napravljen u Power Bl-u i povezan s BC-om.

Tako recimo mozete na pocetnoj stranici imati nekoliko vrsta izvesStaja pa ovisno o potrebi
odaberete koji tec¢no izvestaj zelite u tom trenutku.

Osim toga, standardno dolazi odredeni skup predefinisanih izvestaja pa ako u pocetku niste toliko
vesti sa kreiranjem novih, i postojeci izvestaji ce dobro doci.
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7 Tips & Tricks + precCice na tastaturi

Ako zelite imati veci pregled podataka u internet pretrazivacu, kliknite F11 kako bi usli u tzv. Ful/
screen nacin rada.

Podjednako korisne mogu biti i precice na tastaturi. Odredene precice u sistemu su ostale iste, ali
dosta njih se promenilo. Na slici se nalaze osnovni, najkoris¢enije precice, a u nastavku je spisak
svih precaca.

a Business Central Keyboard Shortcuts
Shift+Alt+F3 Filter to this field
Ctri+Alt«Shift+F3 Reset ail filters Ctri+Shift+F1Z Focus mode on/off
Alt+F3 Filter to this value Ciri+F12 Switch between slim/wide page
Clri+Shift+F3 Toggle filter pane (totals) Shift+F12 Role Expilorer
Shift+F3 Toggle filter pane Shift+F6 Move to previous FastTab
Shift+Alt+F2 Switch between FactBox areas 3 Search 76 Move o next FastTab
Alt+F2 Toggle FactBox Alt+F6 Collapse Current FastTab Cirl+Insert
Shift+F10 Add a new line item
Alt+F7 Sort by current column  Display content menu of an item
Ctri+ Alt+F1 Inspect page and data Ctri+F5 Reload Business Central CtrieDelete
Alt+F2 Business Central Help F5 Refresh data (fast) J F8 Copy from cell above Delete a line item
& _é_ GED GED ~ D G0 GED GED -~ G - D G
- | @ # 3 % A & X ( ) — meck s
1 2 3 5 6 7 8 9 0 = =
= { } |
b E R T Y U I—s O P : { X
o e P
Caps A S D F G H J K L Enter «—
l —
< > ?
shift 74 X Vv B N M shift
it ' /
L
(< - A A -
at) 4
Alt+Q Open TeliMe Alt+T My Settings Alt+0 Add a note Enter Next QuickEntry
Ctri+ Shift+ Enter Next QuickEntry after a list
Alt+Shift+W Pop out a page Shift+N New Ctri«Up arrow Previous element Shift«Enter Previous
Cirl+ Shift« N Ok+New Cirl+ Down arrow Next element Ctri+ Enter Next field outside the list OR
on card and doc pages  Alt«Up arrow Show tooltip for a field/ Back to the list from filter
column header of a table
Shift«Ctri+ Alt+C Company Badge Alt+Down arrow Open a drop-down list

7.1 lzdvojene precice koje mogu olaksati rad korisnicima

Shift + Tab E&iikjicwame fokusa u prethodno polje ili na prethodnu

Alt + strelica nanize Otvaranje padajuce liste
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F1 Prikaz u punom ekranu

Alt + F2 Ukljucivanje/iskljucivanje ¢injeni¢nog okvira

Ctrl + Insert Unos novog reda

Alt + strelica levo Vracanje na prethodnu stranicu

Ctrl + Del Brisanje oznacene stavke (npr. reda u dokumentu)

Home/End Taster Home vraca na pocetak, a End vraca na kraj reda

Oznace se svi redovi od prvog oznacenog reda do
Shift + strelica gore/dole prethodnog/iduéeg reda u skladu sa kretanjem strelicom
(gore ili dole)

7.2 Spisak svih precica

Prethodno smo izdvojili precice koje cete najcesce koristiti. Sve ostale precice mozete pronaci na
sledec¢em linku _Attps/docs.microsoft.com/en-us/dynamics365/business-central/keyboard-
shortcuts.
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